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BO DAN TOC VA TON GIAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phiic

sé: 24 /QD-BDTTG Ha Ngi, ngay A thing 0/ nam 2025

QUYET PINH
Ban hanh quy trinh ndi bg, quy trinh dién tir giai quyét thii tuc hanh chinh
thugc pham vi quan ly nha nwéce ciia Bo Dan tdc va Ton gido

BO TRUONG BQ DAN TQC VA TON GIAO

Can cik Nghi dinh s6 41/2025/ND-CP ngay 26 thang 02 nam 2025 ctia Chinh
phu quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyén han va co cdu té chike ciia BG Dén téc va
Tén gido va Nghi dinh s6 114/2025/NP-CP ngay 03 thang 6 nam 2025 cia Chinh
phii sica doi Khoan 12 Diéu 3 Nghi dinh 41/2025/NP-CP quy dinh chitc ning,
nhiém vu, quyén han va co cdu té chirc ciia Bé Dan téc va Tén gido;

Cdan cir Nghi dinh s6 118/2025/NP-CP ngay 09 thing 6 ndm 2025 cua
Chinh phu vé thue hién thi tuc hanh chinh theo co ché mét cira, mét cira lién
théng tai Bé phdn Mot cika va Céng Dich vu cong quoc gia va Nghi dinh 56
367/2025/NP-CP ngay 31 thang 12 nam 2025 cua Chinh phii sira doi, bo sung
mét s6 diéu cia Nghi dinh s6 118/2025/NP-CP ngay 09 thang 6 ndm 2025 cia
Chinh phu vé thuc hién thi tuc hamh chinh theo co ché mét cira, mét cira lién
thong tai bo phdn mét ciea va Cc‘;ng Dich vu cong Qué'c gia;

Can cw Nghi dinh s6 45/2020/NP-CP ngay 08 thdng 4 nam 2020 cua
Chinh phu vé thuc hién thii tuc hanh chinh trén méi truong dién tur;

Cdan cir Nghi dinh s6 42/2022/NP-CP ngay 24 thang 6 nam 2022 cua
Chinh phit quy dinh vé viéc cung cap thong tin va dich vu cong truec tuyén cia co
quan nha nuoc trén moi truong mang;

Théng tu s6 03/2025/TT-VPCP ngay 15 thang 9 nam 2025 cia Vin phong
Chinh phi huémg dan thi hanh mét sé néi dung ciia Nghi dinh sé 118/2025/NP-
CP ngay 09 thdng 6 nam 2025 cia Chinh phii vé thuc hién thi tuc hanh chinh
theo co ché mét cia, mot cua lién thong tai B phdn Mot cua va C(fng Dich vu
cong qué’c gia;

Can cir Quyét dinh sé 134/0P-BDTTG ngay 18 thang 9 niam 2025 cia B6
truong B Dan téc va Tén gido vé viée cong bé thii tuc hanh chinh trong linh
vue tin nguong, tén gido thudgc pham vi chikc nang quan ly nha nwdc cua B dan
téc va Ton giao,
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Can cir Quyét dinh s6 364/0D-BDTTG ngay 24 thdng 6 ndm 2025 cia Bo
trwong B¢ Dan téc va Ton gido vé viéc cong bé thii tuc hanh chinh méi ban
hanh, sica déi, b6 sung, bi bai bo thuéc pham vi quan ly cua B¢ Dan toc va Ton
giado;

Can cir Quyét dinh s6 660/QP-BDTTG ngay 18 thang 9 nam 2025 ciia B6
truong B Dan téc va Ton giao vé viéc cong b6 mot s6 thi tuc hanh chinh méi
han hanh, dwoc sira doi, bé sung thudc pham vi chire ndng quan 1y nha nude ciia
Bé Dan toc va Ton gido;

Theo dé nghi ciia Chdnh Viin phong Bé.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay quy trinh ndi b, quy trinh
dién tir giai quyét cac thu tuc hanh chinh linh vuc dan toc, tin ngudng, ton gido
thudc pham vi quan ly nha nuéc cua By Dén toc va Ton gido.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky.

Piéu 3. Chanh Vin phong Bo, Thu trudng cac don vi thude, truc thudc Bo
va to chue, cd nhan ¢4 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./ L

Not nhan: KT. BO TRUONG
- Nhu Diéu 3; ; -
- B trudng (dé blc); THU TRUONG

- Cac Thir trudnmg;

- Vin phong Chinh phu;

- Bo Tu phap;

- Co quan céng tac dan tdc va ton gido cap tinh;
- Céc don vi thugc Bo;

- Cdng Théng tin dién tir Bo;

- Luu: VT, VP. 4

Y4

Nong Thi Ha



CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

BQ DAN TQC VA TON GIAO
- Doc ldp - Tu do - Hanh phic

QUY TRINH NQI BQ, QUY TRINHPIEN TU"

GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH TRONG LINH VUC DAN TQC,
TIN NGUONG, TON GIAO THUQC PHAM VI QUAN LY NHA NUGC
CUA BOQ DAN TOC VA TON GIAO
(Kém theo Quyét dinhsé 24 /OP-BDTTG ngay f4 thang 04 nam 2026
cua B¢ truong By Dan téc va Ton gido)

Mt s6 cum tir dwgre viét tit:

B¢ Dan tdc va Ton gido: Bo DTTG
Ban To6n gido Chinh phu: BTGCP
Uy ban nhan dan: UBND
B phan mét ctra: BPMC
Dich vu cong truc tuyén: DVCTT
S& Dan toc va Ton gido: So DTTG
S& Noi vu: SoeNV
Tin ngudng, ton gido: TNTG
Thu tuc hanh chinh: TTHC
H5 so: HS

B0 phan tiép nhan va tra két qua: Bo phan TNTKQ

A. DANH MUC QUY TRINH NOI BQ, QUY TRINH DIEN TU GIAI QUYET
TTHC LINH VUC DAN TOC, TIN NGUONG, TON GIAO

Quyét - , a z
o m ; o Théi han | Mire do | Tham
TT| Maso Tén TTHC d;nlll)gong giai quyét DVCCTT| quydn
I | CAP TRUNG UONG: BQ DAN TQC VA TON GIAO

Quy trinh s6 1 (QT1): ap dung cho TTHC cé théi gian giai quyét 60 ngay,
thugc tham quyén gidi quyét ciia B Dan toc va Ton gido, ap dung véi 09

TTHC sau:
Tha tuc dé nghi cdng g;}l;et "
nhan t6 chirc t6n gido| " . 1 |BO
1 |1.012570 ¢6 dia ban hogt d6ng & %%14%2- 60 ngay |Mot phan DTTG

nhiéu tinh

ngay




TT

Tén TTHC

Quyét
dinh cdng
bo

Thoi han
gidi quyét

Miic do
DVCCTT

Thim
quyén

24/6/2025

1.012571

Thu tuc dé nghi thanh
lap, chia, tach, sdp
nhap, hop nhét t§ chic
ton gido truc thudc co
dia ban hoat dong ¢
nhiéu tinh

Quyét
dinh
364/Qb-
BDTTG
ngay
24/6/2025

SO

60 ngay

Mot phan

Bo
DTTG

1.012572

Thu tuc dé nghi thanh
lap co s& dao tao ton
giao

Quyét
dinh
364/QD-
BDTTG
ngay
24/6/2025

SO

60 ngay

Toan
trinh

Bo
DTTG

1.012573

Tha tuc @& nghi cho td
chiic ton gido & Viét
Nam gia nhap td chirc
ton gido nudc ngoai

Quyét
dinh
134/Qb-
BDTTG
ngay
28/3/2025

SO

60 ngay

Mot phan

B
DITG

1.012574

Thu tuc d& nghi cép
dang ky phap nhan phi
thwong mai cho t6 chiic
ton gido tryc thudc cod
dia ban hoat dong ¢
nhiéu tinh

Quyét
dinh
364/QD-
BDTTG
ngay
24/6/2025

)

60 ngay

Mot phan

Bo
DTTG

1.012587

Thu tuc d& nghi cép
chimg nhdn ding ky
hoat dong ton gido cho
t6 chirc c6 dia ban hoat
ddng & nhiéu tinh

Quyét
dinh
364/Qb-
BDTTG
ngay
24/6/2025

sO

60 ngay

Mbt phan

B
DTTG

1.012668

Thu tuc dé nghi chép
thuan cho t6 chic ton
gido nudc ngoai phong
phim, bd nhiém, bau
cu, suy cu cho tin a6
ciia t6 chirc tén gido &
Viét Nam lam chic
sic, chitc viéc cho td

Quyét
dinh  sb
364/Qb-
BDTTG
ngay
24/6/2025

60 ngay

Toan
trinh

B
DTTG




TT

Tén TTHC

Quyét
dinh cong
bo

Thoi han
gidi quyét

Mikc dd
DVCCTT

Thim
quyén

chirc ton gido ¢ nudc
ngoai

1.012669

Thu tuc d& nghi phong
phdm hoic suy cir
pham vi cho nguoi
nudc ngoai cu tri hop
phap tai Viét Nam

Quyét ’
dinh  so
364/Qb-
BDTTG
ngay
24/6/2025

60 ngay

Toan
trinh

Bo
DTTG

1.012670

Thu tuc dang ky cho
cong dan Viét Nam
duoc phong phim, bd
nhiém, bau ct, suy ctr
& nudc ngodi vé Viét
Nam lam chirc séc,
chuc viéc.

Quyét
dinh  sb
364/Qb-
BDTTG
ngay
24/6/2025

60 ngay

Toan
trinh

B
DTTG

Quy trinh s6 2 (QT2): 4p dung choTTHC c6 thoi gian giai quyét 45 ngay, thude
thim quyén giai quyét cia B§ Dan tdc va Ton gido, 4p dung véi 10 TTHC sau:

1.012576

Thi tuc d& nghi tur giai
thé cia té chirc ton gido
c6 dia ban hoat dong &
nhiéu tinh theo quy
dinh cta hién chuong

Quyét
dinh s
364/Qb-
BDTTG
ngay
24/6/2025

45 ngay

Mot phin

B
DTTG

1012577

Thu tuc dé nghi giai thé
t6 chirc ton gido truc
thudc c6 dia ban hoat
dong & nhiéu tinh theo
quy ~ dinh ctia hién
chwong ctia té chirc

Quyét
dinh  sé
364/Qb-
BDTTG
ngay
24/6/2025

45 ngay

M6t phan

Bo
DTTG

1.012578

Thu tuc dé nghi giai thé
co s& dao tao ton gido
theo quyét dinh cua to
chirc ton gido

Quyét
dinh  sb
364/Qb-
BDTTG
ngay
24/6/2025

45 ngay

Mot phin

B
DTTG

1.014338

Thu tuc d€ nghi t6 chirc
hdi nghi c6 yéu to nude
ngoai vé ton gido

Quyét )
dinh  s0
660/QDb-

45 ngay

Mot phan

B
DTTG




TT

Tén TTHC

Quyét
dinh cong
- bo

Thoi han
gidi quyét

Mike dd
DVCCTT

Thim
quyén

BDTTG
ngay
18/9/2025

1.012636

Thu tuc dang ky sta
dbi quy ché to chirc va
hoat dong hodc quy ché
tuyén sinh cla co s&
dao tao ton gido

Quyét
dinh
364/QD-
BDTTG
ngay
24/6/2025

S0

45 ngay

Toan
trinh

Bo
DTTG

1.012649

Thi tuc dé nghi té chirc
hdi nghi lién ton gido

Quyét
dinh
364/Qb-
BDTTG
ngay
24/6/2025

sO

45 ngay

Toan

Bo
DTTG

1.012650

Thu tuc dé nghi té chirc
dai hoi khong thudc
quy dinh tai diém a va
diém b khoan 3 Piéu
45 cta Luat tin
ngudng, ton gido

Quyét
dinh
364/QD-
BDTTG
ngay
24/6/2025

sO

45 ngay

Toan
trinh

Bo
DTTG

1.012652

Thu tuc d& nghi moi o
chtc, c4 nhdn nudc
ngoai vao Viét Nam
thuc hién hoat dong ton
gido ¢ nhiéu tinh hodc
hoat dong quan h¢ quéc
té vé ton gido

Quyét
dinh
364/QD-
BDTTG
ngay
24/6/2025

sO

45 ngay

Toan

Bo
DTTG

1.012654

Thu tuc d& nghi moi
chirc sic, nha tu hanh
la ngudi nudc ngoai
dén giang dao cho to
chirc dugc cép chimg
nhdan dang ky hoat
dong ton gido cod dia
ban hoat déng & nhiéu
tinh

Quyét
dinh
364/QD-
BDTTG
ngay
24/6/2025

sO

45 ngay

Toan
trinh

B
DTTG

10

1.012662

Tha tuc dé nghi cu
chirc sidc, chic viée,
nha tu hanh, tin do

Quyét

dinh sO

z |45 ngay

Toan
trinh

Bo
DTTG




Quyét 3 . z
. it a : & Thoi han | Mirc do | Tham
TT| Maso Tén TTHC d;nl:)gong gidi quyét|DVCCTT| quyén
tham gia hoat dong ton | 364/QD-
gido hodc dao tao ton| BDTTG
gido & nude ngoai ngay
24/6/2025

Quy trinh s6 3 (QT3): ap dung cho TTHC co6 thoi gian giai quyét 30 ngay,
thudc thim quyén giai quyét cia By Dan tc va Ton gido, ap dung véi 02

TTHC sau:

1.012581

Thu tuc dang ky sua
d6i hién chuong cua t6
chirc ton gido c6 dia
ban hoat dong & nhiéu
tinh

Quyét
dinh
134/Qb-
BDTTG
ngay
28/3/2025

sO

30 ngay

Toan

B
DTTG

2 |1.012583

Thu tuc dé nghi thay
dbi tén cua td chirc ton
gido, to chirc ton gido
truc thudc co6 dia ban
hoat dong & nhiéu tinh

Quyét
dinh
134/Qb-
BDTTG
ngay
28/3/2025

SO

30 ngay

Toan
trinh

Bo
DTTG

Quy trinh sb 4 (QT4) ap dung cho TTHC c6 thoi gian giai quyét 20 ngay,
thugc thim quyeén gidi quyet cua By Dan tjc va Ton gido ap dung véi 02

TTHC sau:

1012595

Thu tuc dang ky nguoi
dugc bd nhiém, bau c,
suy cir lam chirc viéc
d6i véi cac truomg hop
quy dinh tai khoan 1
Diéu 34 cua Luat tin
ngudng, ton gido

Quyét
dinh
364/QD-
BDTTG
ngay
24/6/2025

sO

20 ngay

Toan
trinh

Bo
DTTG

2 (1.012597

Thu tuc dang ky nguoi
duoc bd nhiém, bau cir,
suy cur lam chuce vige
cia t6 chirc duge cép
ching nhén diang ky
hoat dong ton gido co
dia ban hoat dong ¢
nhiéu tinh

Quyét
dinh
364/Qb-
BDTTG
ngay
24/6/2025

SO

20 ngay

Toan
trinh

Bo
DTTG

II

CAP TINH, THANH PHO




TT

~ A
Ma so

Tén TTHC

Quyét
dinh cong
bo

Thoi han
giai quyét

Mikc do
DVCCTT

Thim
quyén

Quy trinh s0 5 (QT5): ap dung cho TTHC c6 thoi gian giai quyet 60 ngay,
thudc thim quyén giai quyét ciia UBND cép tinh, 4p dung véi 03 TTHC sau:

1.012672

Tha tuc dé nghi cdng
nhin t6 chuc ton gido
c6 dia ban hoat dong ¢
mot tinh

Quyét
dinh b
364/QDb-
BDTTG
ngay
24/6/2025

60 ngay

M6t phin

UBND
cap tinh

1.012661

Thu tuc dé nghi thanh
1ap, chia, tach, sap
nhap, hop nhit to chirc
ton giao truc thudc co
dia ban hoat dong & mdt
tinh

Quyét
dinh s
364/Qb-
BDTTG
ngay
24/6/2025

60 ngay

Mot phan

UBND
cap tinh

1.012641

Tha tuc dé nghi cép
dang ky phap nhan phi
thuong mai cho td chic
ton gido tryc thudc cod
dia ban hoat dong ¢ mdt
tinh

Quyét
dinh  sb
364/Qb-
BDTTG
ngay
24/6/2025

60 ngay

Mot phén

UBND
cAp tinh

Quy trinh sb 6 (QT6) ap dung cho TTHC cé thoi gian giai quyét 45 ngay,
thudc thAm quyén gidi quyét cia UBND cép tinh, ap dung véi 04 TTHC sau:

1.012655

Tha tuc dé nghi moi
chitc sdc, nha tu hanh 1
ngudi nudc ngoai dén
giang dao cho nhom
ngudl nuwdc ngoai sinh
hoat ton giao tép trung

Quyét
dinh  sb
364/Qb-
BDTTG
ngay ‘
24/6/2025

45 ngay

Toan
trinh

UBND
cap tinh

1.012660

Thu tuc d& nghi cho
ngudl nudéc ngoai hoc
tai co s& dao tao tén
gido ¢ Viét Nam

Quyét
dinh  sb
364/Qb-
BDTTG
ngay
24/6/2025

45 ngay

Toan
trinh

UBND
cap tinh

1.012639

Thi tuc dé nghi ty giai
thé ciia td chirc ton gido
cO dia ban hoat dong &
mot tinh theo quy dinh

Quyét
dinh  sb
364/QD-
BDTTG

45 ngay

Mot phan

UBND
cAp tinh




chuong cua t6 chirc

Quyét - - 2
- % * a Thoi han | Mic do | Tham
TT| Maiso Tén TTHC dgnl;ugong gidi quyét[DVCCTT| quydn
ctia hién chuong ngay
24/6/2025
Thu tuc dé nghi giai thé| Quyet
to chic ton gido truc| dinh  sd
thudc c6 dia ban hoat| 364/QD- . ~. 1 |UBND
4 11.012637 dong & mot tinh theo BI?TTG 45 ngay |[Mot phan chp tinh
quy dinh cua hién| D8AY
24/6/2025

Quy trinh sb 7 (QT7) ap dung cho TTHC c6 thoi gian glal quyét 30 ngay,
thudc thim quyén gidi quyét cia UBND cip tinh, 4p dung véi 13 TTHC sau:

1.012664

Thu tuc dang ky stra 601
hién chuorng cia to
chtrc ton gido co dia ban
hoat dong & mat tinh

Quyét
dinh  s6
134/Qb-
BDTTG
ngay
28/3/2025

30 ngay

Toan
trinh

UBND
cap tinh

1.012659

Thu tuc dang ky thuyén
chuyén chirc sac, chirc
viéc, nha tu hanh la
nguoi dang bi budc tdi
hodc nguoi chua dugc
x0a an tich

Quyét
dinh  s6
134/QD-
BDTTG
ngay
28/3/2025

30 ngay

Mot phén

UBND
cap tinh

1.012658

Thu tuc dé& nghi sinh
hoat ton gido tap trung
cua nguodl nudc ngoai
cu trd hop phap tai Viét
Nam

Quyét
dinh  sb
134/Qb-
BDTTG
ngay
28/3/2025

30 ngay

Mot phin

cap tinh

1.012657

Thu tuc ding ky thay
d6i nguoi dai dién cua
nhom sinh hoat ton gido
tap trung cua nguoi
nudc ngoai cu tra hgp
phap tai Viét Nam

Quyét
dinh s
660/QD-
BDTTG
ngay
18/9/2025

30 ngay

Toan
trinh

UBND
cap tinh

1.012656

Thu tuc dé nghi thay
d6i dia diém sinh hoat
ton gido tdp trung cua
nguodi nude ngoai cu tru

Quyét
dinh  sb
134/Qb-
BDTTG

30 ngay

Toan
trinh

UBND
cap tinh




TT

Tén TTHC

Quyét
dinh cong
bo

Thoi han
gidi quyét

Mikc dd
DVCCTT

Thim
quyén

hop phap tai Viét Nam
trong dia ban mgt tinh

ngay
28/3/2025

1.012653

Thi tuc d& nghi thay
d6i dia diém sinh hoat
ton gido tdp trung cua
ngudoi nwdc ngoai cu tra
hop phap tai Viét Nam
dén dia ban tinh khac

Quyét
dinh
134/Qb-
BDTTG
ngay
28/3/2025

s0

30 ngay

Toan
trinh

UBND
cap tinh

1.012648

Thu tuc dé nghi moi t6
chitc, ca4 nhin nudc
ngoai vao Viét Nam
thuc hién hoat dong ton
gido & mot tinh

Quyét
dinh  sb
134/QD-
BDTTG
ngay
28/3/2025

30 ngay

Toan
trinh

UBND
cap tinh

1.012646

Tha tuc dé& nghi moi
chirc sic, nha tu hanh la
ngudi nudc ngoai dén
giang dao cho to chirc
dwoc cip ching nhén
dang ky hoat dong ton
giao o mdt tinh

Quyét
dinh  sb
134/Qb-
BDTTG
ngay
28/3/2025

30 ngay

Toan
trinh

UBND
cap tinh

1.012645

Thu tuc dé nghi thay
dbi tén cua to chic ton
gido, tb chic ton gido
truc thudc cé dia ban
hoat dong & mdt tinh

Quyét
dinh  sb
134/Qb-
BDTTG
ngay
28/3/2025

30 ngay

Toan

trinh

UBND
cap tinh

10

1.014339

Thu tuc d& nghi thay
ddi tru s cua to chirc
ton gido, td chitc ton
giao truc thudc

Quyét
dinh  sb
660/QDb-
BDTTG
ngay
18/9/2025

30 ngay

Toan
trinh

UBND
cap tinh

11

1.012607

Thu tuc d& nghj t6 chic
dai hoi clia t6 chic ton
gido, td chic tén gido
true thude, t6 chire duoc
cép chimg nhan ding ky
hoat dong ton gido co
dia ban hoat dong ¢
nhiéu x4 thudc mot tinh

Quyét
dinh s
364/QD-
BDTTG
ngay
24/6/2025

30 ngay

Toan
trinh

UBND
cap tinh




TT

Tén TTHC

Quyét
dinh cong
bo

Thoi han
gidi quyét

Mire d9

DVCCTT

Thim
quyén

12

1.012606

Thu tuc d& nghi to chic
cudc 1& ngodi co s& ton
gido, dia diém hop phap
da dang ky c6 quy md
t6 chic ¢ nhidu xa
thuéc moét tinh hoac &
nhiéu tinh

Quyét
dinh  sb
364/Qb-
BDTTG
ngay
24/6/2025

30 ngay

Toan
trinh

UBND
cap tinh

13

1.012605

Thu tuc dé nghi giang
dao ngoai dia ban phu
trach, co s& ton gido,
dia diém hop phéap da
dang ky c6 quy md td
chitc & nhiéu xi thudc
mét tinh hodc & nhiéu

tinh

Quyét
dinh  s6
364/Qb-
BDTTG
ngay
24/6/2025

30 ngay

Toan
trinh

UBND
cap tinh

Quy trinh sb 8 (QTB) ap dung cho TTHC co6 thoi glan gidi quyét 60 ngay,
thugc tham quyen giai quyet cia co quan chuyén mén vé dan toc, tin nguwong,
ton gido cdp tinh (S¢& Dan tdc va Ton gido hodc S& Nji vu dbi véi dia phuong

khong c6 Sé Dan tdc va Ton gido), ap dung véi 01 TTHC sau:

1.012632

Tha tuc dé nghi cép
chimg nhan dang ky
hoat dong ton gido cho
t6 chirc ¢6 dia ban hoat
ddng & mat tinh

Quyét '
dinh  so
364/Qb-
BDTTG
ngay
24/6/2025

60 ngay

Mot phan

S&

DTTG
hodc S0
NV

Quy trinh s6 9 (QT9) ap dung cho TTHC c6 thoi glan giai quyét 30 ngay,
thudc tham quyén giai quyét ciia co' quan chuyén mén vé dan toc, tin ngudng,
ton gido cip tinh (S¢ Dén tdc va Ton gido hodc S& Noi vu déi véi dia phuong

khong cé S& Dan tdc va Tén gido), ap dung véi 01 TTHC sau:

1.012616

Thu tuc dang ky mo 16p
boi dudng vé ton gido
cho nguoi chuyén hoat
ddng ton gido

Quyét
dinh s6
134/QD-
BDTTG
ngay
28/3/2025

30 ngay

Toan
trinh

So
DTTG
hodc S¢&

NV

Quy trinh s6 10 (QTIO) a dung cho TTHC cé thoi glan giai quyét 20 ngay,
thudc tham quyén gidi quyét ciia co' quan chuyén mdn vé dan tdc, tin ngudng,
tén gido cdp tinh (S& Dén tdc va Ton gido hoic S& Noi vu dbi véi dia phwong




10

dia ban hoat dong ¢ mot
tinh

Quyét s —_— 3
- & u 1 & Thoi han | Mire dd | Tham
TT| Maiso Tén TTHC d;nlll)gong gidi quyét|DVCCTT quyén
khong c¢6 Sé Dan toc va Ton gido), ap dung véi 02 TTHC sau:
Thu tyc dang ky nguoi Quyét ,
duoc bd nhiém, bau cir,| dinh  s6 5
suy cir lam chic vige| 364/QD- Tod DTTG
1.012629| dbi véi céc truomg hop| BDTTG 0 ngay | o0 S
: . A \ trinh hodc S¢
quy dinh tai khodn 2| ngay NV
Piéu 34 cia Luat tin| 24/6/2025
nguong, ton gido ,
Thu tuc dang ky nguoi| Quyét
duoc bd nhiém, bau cir,| dinh  so
suy cir lam chuc viée| 364/Qb- S&
cua td chirc duge cap| BDTTG . |[Toan  DTTG
1.012628 | ) ino nhan dang ky|ngdy PO ik fhoic SO
hoat dong ton gido co| 24/6/2025 NV

I11.

CAP XA (UBND cic xi, phuong, dic khu)

Linh vuec tin ngu’u’ng, ton gido

Quy trinh s6 11 (QT11): ap dung cho TTHC co6 thoi gian gidi quyet 25 ngay,
uyén ciia UBND cap x4, ap dung voi 03 TTHC sau:

thudc thim

1.013796

Thu tuc d& nghi td chic
dai hoi cua t6 chic ton
gido, td chic t6n gido
true thude, td chire duoc
cip chimg nhan ding ky
hoat dong ton gido co
dia ban hoat dong & mot
xa

Quyét
dinh  s6
364/QD-
BDTTG
ngay
24/6/2025

25 ngay

Toan
trinh

UBND
cap xa

1L.13797

Thu tuc dé nghi td chic
cude 1€ ngoai co s& ton
gido, dia diém hop phéap
da dang ky co quy mo
td chitc & mot xa

Quyét
dinh 6
364/QD-
BDTTG
ngay
24/6/2025

25 ngay

Toan
trinh

UBND
cap xa

1.013798

Thu tuc d& nghi giang
dao ngoai dia ban phu
trach, co s& ton gido,
dia diém hop phap da
ding ki ¢6 quy mo tb

Quyét
dinh  s6
364/QD-
BDTTG

ngay

25 ngay

Toan
trinh

UBND
cap xa
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Quyét

- " .7 |'Tho¥ihan | Mirc d) | Thim
TT| Ma so Teén TTHC d!n]:)gong gidi quyét DVCCTT| quyén
chitc & mot xa 24/6/2025

Quy trinh s6 12 (QT12): 4p dung cho TTHC c6 thoi gian gidi quyét 20 ngay,
uyén gidi quyét ciia UBND cép x4, 4p dung véi 03 TTHC sau:

thudc thim q

Quyét
dinh  s6
Thu tuc dang ky sinh| 364/QD- y ~, 1.2 |UBND
L RSO3 hoat ton gido tap trung | BDTTG C0ngdy [Motphan cap xi
ngay
24/6/2025
. Quyét ’
Thﬁ tuc dé nghi thay| dinh  s0
doi dia diém sinh hoat| 134/QD- . |Toan UBND
d (el ton gido tap trung trong| BDTTG 20 ngay trinh cap x
dia ban moét xa ngay
28/3/2025
. Quyét
Thu tuc dé nghi thay| dinh  s6
doi dia diém sinh hoat| 134/Qb- y ~, 15 |[UBND
3 [LO12582) o oifio tp trmg dén| BDTTG [O083y Motphani s o
dia ban xa khac ngay
28/3/2025
Quy trinh s6 13 (QT13): ap dung cho TTHC cé théi gian gidi quyét 15 ngay,

thugc thAm quyén gidi quyét ciia UBND cép xa, 4p dung véi 03 TTHC sau:
Quyét '
dinh  s0
Thu tuc dang ky hoat| 134/QDb- . ~ 12 |[UBND
1 |1.012592 &g tin nigydng BDTTG 15 ngay MGt phan cép i
ngay
28/3/2025
Quyét ,
: _ . .z dinh  sb
2 [1.012591 rslglr:lg mlfoa?anganzy Eﬁ 340D 5oty [MBEphin [P0
4 : ‘ BDTTG ' cap xa
HEHons ngay
28/3/2025
Thu tuc ding ky thay| Quyét . [Toan  [UBND
0 |MOI2585) 43 nguoi dai dién cua| dinh 55| P8Y linh  |ohp xa
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Quyét . - 2
Thoi han | Mivre d0 | Tham

o~ ‘ ~ . A
TT| Maso Tén TTHC dgnl:) gong giai quyét|DVCCTT| quyén
nhom sinh hoat ton gido| 364/QD-
tap trung BDTTG
ngay
24/6/2025

Linh vuc dﬁn toc

Quy trmh s6 14 (QT14) ap dung cho TTHC cong nhian nguoi c¢é uy tin, thudce
thim quyén giai quyét ciia UBND cip xa:

Quyét )
dinh  so
Cong nhan nguoi c6 uy| 364/QD- 20 ngayl, ... ., [UBND
tin s e ’ BDTQI“G lam Viégc yMot B cap xa
ngay
24/6/2025
Quy trinh s6 15 (QT15): ap dung cho TTHC duwa ra khéi danh sach va thay thé,

b sung ngudi c6 uy tin, thujc thim quyén glal quyét ciia UBND cép xa:

1 1.012222

Quyét ’
5 . .| dinh  s0
Dua. o khot danh sdoh) 506 by mgigl . . [DEND
1 |1.012223| va thay thé, b0 sung BDTTG  llam viée Mot phan cAp x4
nguol co uy tin ngdy : P
24/6/2025
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B. QUY TRINH NOI BQ, QUY TRINH PIEN TU GIAI QUYET

TTHC LINH VU'C TIN NGUONG,

TON GIAO

I. QUY TRINH GIAI QUYET TTHC CUA BQ DAN TQC, TON GIAO

1. Quy trinh s6 1 (QT1): ap dung cho TTHC cé thoi gian gidi quyét

60 ngay, thujc thim quyén giai quyét ciia By Dan toc va Ton gido

a) Luu dd thyc hién:

Nop hé so

f B6 phan Mot ctra

To chirc, cong dan

N bl
Tir chbi tiép nhan HS chua dat

kiém tra HS (0.5 ngay)

J

S héa, chuyén Hp day du
|

OTI1

Phong Nghiép vu BTGCP tham dinh

hd so, tham muru xir giai quyét

yéu ciu bd
sung/tra HS

A

3
A

yéu cau

én

~

hoan thi

0 sung,

b

A

(46 ngay) I
Lanh dao BTGCP xem
xét. phé duvét (5 ngay) .
=3
hel
50
’ 2 ‘g
Vin thu kiém tra thé thirc (0.5 ngay) g
Bc}’phe_"m Mot cira Thu ky Thir trudmg kiém tra HS (0.5 ngay) 2
tra két qua (0.5 ngay) l -
Linh dao Vin phong duyét hé so, trinh
Lanh dao Bo (1 ngay)

Lanh dao B§ xem xét, ky
duvét (5 ngav)

Vin thr B s6 hoa, phat hanh
(1 ngay)

¥

R

2,

150

ke
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b) Trinh ty thuc hién:
Bude . o o & 24 o
o Trach nl.xjgm Noi dung ct?ixg viéc Két qua T.hm
hién thue hién thuc hién gian
BPMC tiép nhan h so: ;%:102?) 1 I;LI; 1ul c
- Truong hop 1, hd so hop 1&: kam theo Tiléflg
Gxay tiép nhin hd so va hen tra tr 03/2025/TT-
két qua (c6 ma QR thu tuc); VPCP
chuyén don vi chuyén mon xir ly Tnidng Tigp 2t
s | - Truong hop 2, hd so cin pha1 e o, X '
;E?;Cmﬁt C]?Ig bd sung, hoan thién: Phiéu ﬁzu j{(:%moz tilgg 0.5
Budc 1 ciia B Dan toc huéng dan hoan thién ho s0. Thén o n;géy
o T oio *“ | Thoi gian hoan thién hd so 032 0% S/TT-
khong tinh vao thoi han giai
VPCP
quyet
- Truong hop 3, hé so khong Tr}rimg hop 3:
hop 1&: Phiéu tir chéi tiép nhan mau s0 3 Phu luc
giai quyét hd so, phai néu ro ly | kém theo Thong
do te  03/2025/TT-
VPCP
Lanh dao don vi xem xét, phan
, . | cong cong chuc chuyén mon
Bon vi chuyén | tham muu, xit 1y, thdm dinh hd .
mén cua Ban | ¢ Van ban phoi
Tén gido Chinh | ) . A .| hop, du thdo T¢&
Buwéc 2 | phit (Lanh dao | COng chuc chuyén modn tham | ¢inh . viin ban tra | 46 ngay
don vi va|dinhho so; tham muu van ban | 15; (hoge Quyét
chuyén  vién | XD v kle_g don vi lién quan; tong dinh)
tham muu) hop y kien gop y, xay dung du
thao T¢ trinh, van ban tra loi
hozc Quyét dinh.
3 Lanh dao BTGCP xem xeét, ky | . .
| Lénh dao Ban | yinh Lanh dao Bo Dan toc va | 10 trinh, du thio |
Budc 3 TOP gido Chinh | 751 gido ndi dung du thao két Vé.p ban :tra. 1o | 5 ngay
phu qua giai quyét TTHC (hodc Quyet dinh)
Vin thu Ba, | Van thu Bo kiém tra thé thuc
) Thue ky Linh | chuyén Thu ky kiém tra ho ‘
Buécd | . B6 Dantoc | SO- Van ban lién quan, trinh I ngay
va Tén giao Lanh dao Van phong B9 Dan
toc va Ton gido
Buée 5 Lﬁr‘lh dg? gim Xem xét duyét hd so, trinh Lanh .
woe pA ong A() 'e’m dao Bo I ngay
toc va Ton gido
Lanh dao B 5 A iR R
Burde 6 | Din the va Ton | 250 X6t 1o s0, ky 50 dien. ‘o 5 ngdy

gido

hodc ky van ban giay
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e Trach nhiém N§i dung cong viéc P Thoi
thue ia & Két qua i
hié thwe hién thwe hién gian
ién
B | Tt 8 T | 5 b hoa. ohit hi ViR bin a8 168 g
o : Vian thu B s0 hoa, phat hanh (hodic Quyét dinh) gay
Buge g | BPMC Bo Dan | Tra ket qua giai quyetTTHC cho | Két qua  giai | 0.5
tdc va Ton gido | tO chirc, ca nhan tén gido quyet TTHC ngay

Tong thoi gian giai quyet TTHC:
- Trudng hop hé so can bd sung hoic hd so khong dat yéu cau & bude 2: trong 02 ngay lam

viéc ké tir ngay nhdn hd so phai cé vin ban yéu cau bd sung hd so hodc hoan tra hd so.

- Trudng hop ho so dat yéu cau: 60 ngay ké tir ngay nhin du hd so hop 18

2. Quy trinh s6 2 (QTZ) ap dung cho TTHC c6 thoi gian giai quyét 45
ngiy, thujc thim quyen gidi quyet cia Bo Dan toc va Ton gido

a) Luu dd thuc hién:

N

o
Q>

-

2 N

>



Té chirc, cong dan

S —
Tir chéi tiép nhan HS chwa dat |
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Nop hd so f
B6 phan Mét cira

kiém tra HS (0.5 ngay)

B phén Mgt ctra
tra két qua (0.5 ngay)

S6 hoa, chuy%’n HS déy du

Phong Nghiép vu BTGCP thim dinh |_
ho so, tham muu x1r gidi quyet
(32.5 ngay)

Lanh dao BTGCP xem
xét. phé duvét (4 ngav)

Vi

Vin thu kiém tra thé thize (0.5 ngay)

oT2

yéu cau bo
sung/tra HS

én

~

hoan thi

l

Thu ky Thir trudng kiém tra thé thire (1 ngay)

0 sung,

A

Hb so khong dat,
b

2
A

.

Linh dao Vin phong duyét hé so, trinh
Lanh dao B (1 ngay)

duvét (4 ngav)

Lanh dao B¢ xem xét, ky

Vin thu Bd so hoa, phat hanh

yéu ciu

(1 ngay)
b) Trinh ty thuc hién:
Budéc
Trach nhiém " oi
thwe . Noi dung cong viée thyce hién San phim Tho
oi thwe hién gian
hién . .
X L z. .4 | Truong hop 1:
BPMC tiép nhan h bl .
CCVC B phan | . qu P dor chistl | - 2+ 1 Py
— mot ctra ciia Bo S h. B .. | luckém theo 0.5
Dan toc va Ton | .'Eruo_’rnrlg op 1’; h 80 hop le: Thong tu ngay
Giay ti€ép nhan hd so va hen tra 03/2025/TT-

giao (BPMC)

két qua (c6 mi QR thu tuc);

VPCP
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Buwéc

Trach nhiém - = - - X 2 Thoi
ﬂflﬁ.rc chive i Noi dung céng viéc thye hién Sin pham ot
hién ) ¥

chuyén don vi chuyén mén xir ly Trudmg hop 2:
- Trudmg hop 2, hd so cin phai bd | mau s 02 Phu
sung, hoan thién: Phiéu huéng din | luc kém theo
hoan thién hd so. Thoi gian hoan |  Thong tu
thién hd so khong tinh vao thoi | 03/2025/TT-
han giai quyét. VPCP
- Trudng hop 3, hé so khong ho’p Trudng hop 3:
1é: Phiéu tir chéi tiép nhdn gidi | méuso3 Phu
quyét hd so, phai néu 16 1y do luc kem theo
Thong fur
03/2025/TT-
VPCP
Lanh dao don vi xem xét, phan
cong cong chirc chuyén moén tham . 5 "
| muwu, xir1y, tham dinh hd so. Congrvilphoi
Don vi chuyén . . N - hop, du thao
Buée 2 mon cua Ban Eg nsgo Cl;g:nihg:: r‘:gln g;imx?;m} T trinh, van 33
To6n gido Chinh | ., "2 ™7 i y ban tra 161 ngay
phu k{e;n don vi lién quan; tong hop ¥ (hoic Quyét
kién gop y, xay dung du thao To &inh)
trinh, ndi dung du thao két qua )
giai quyét TTHC
Lish dzo Ban | LiTh ds0 BTGCP xem xét i | Tortioh,
: " , trinh Lanh dao By Déan toc va Ton | thao ket qua g
Bwéce 3 | Ton gido Chinh | ~., " . . 1A . eae X 4 ngay
hil gido ndi dung dy thao ket qua giai giai quyet
P quyét TTHC TTHC
Vin thu Bo kiém tra thé thic
Vin thu Bo; | chuyén Thu ky kiém tra hd so,
Buéc4 | ThukyLanh | vadn ban lién quan, trinh Lanh 1 ngay
dao B DTTG | dao Van phong B Dan toc va
Ton gido
B Lanh‘dao \{an Xem xét duyét hd so, trinh Lanh .
wéc 5 phong Bd P 1 ngay
DTTG T
. Linh dao B | Xem xét ho so, ky s6 dién tr hodc | . .. . . ... ;
Budrc 6 DITG kfviin b giky Vién ban trd 101 | 4 ngay
Buéc 7 V*"ST‘,IEF‘EBQ Vin thu Bo s héa, phat hanh Vin ban tra 161 | 1 ngay
Tra két qua giai quyét TTHC cho
Buée g | BPMC Bo Dan to chic, ci nhén ton gido qua | Kétqua giai 0.5
tdc va Ton gido | cong dich vu cong hodc buu dién; | quyet TTHC ngay

Théng bao cho td chirc giri hd so.

~ b iif}\
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Bude

Trach nhiém " oi
thure o Noi dung cong viéc thwe hién Sdn pham Thoi
hién thuc hién ) * ’ gian

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

- Trudng h'orp ho so can bd sung hodc hd so khong dat yéu cau & bugc 2: trong 02 ngay
lam viéc ké tir ngay nhan ho so phai c¢6 van ban yéu cau bo sung ho so hodc hoan tra ho
SO

- Trudng hop hd so dat yéu ciu: 45 ngay, ké tir ngay nhin di hd so hop I¢.

3. Quy trinh s 3 (QT3): ap dung cho TTHC cé thoi gian giai quyét 30
b A R } .7 ‘ d A A A bl A - r
ngay, thudc tham quyén gidi quyét cia By Dan toc va Ton gido

a) Luru d6 thuc hién

, I f 073
Té chite, cong dén Nop ho so B phan Mot cira
Y kiém tra HS (0.5 ngay)
Tir chéi tiép nhan HS chua ; yéu cu bd
S8 hoa, chuyén HS diy du sung/tra HS
|
Phbqg Nghiép vu BTGCP tham dinh |_|

ho so, tham muu xtr gidi quyét <

(20 ngay)
Linh dao BTGCP xem &
xét. phé duvét (3 neav) =
5 5
T o
e
Vin thu kiém tra thé thirc viin ban (0.5 ngay) EE]
B§ ,phzfm Mbt cia Thu ky Thir triromg kiém tra the thire (0.5 ngay) > '§
tra két qué (0.5 ngay) v B =
Lanh dao Vin phong duyét hé so, trinh — e
Linh dao B6 (1 ngay) =

Lanh dao Bg xem xét, kv
duvét (3 neav)

Vin thr B6 s6 héa, phat hanh
(1 ngay)
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b) Trinh ty thyc hién:
Buée Trach Z % ¥
Th
thue nhiém Noi dung cong viéc thue hi¢n ﬁlgtuq?::ul gia(:
hién thuce hién
Truong hop
1: mau so 1
Phu luc kém
BPMC tiép nhin b so, d6i chiéu vai | 0 1MO"
quydil 03/2025/TT
- Truong hop 1, hé so hop 1¢: Giay _VPCP
tiép nhan ho so va hen tra két qua (co Truone h
. | md QR thu tuc); chuyén don vi chuyén & 1op
CCVC Bo mén xit 1§ 2: mau sO
- |phan om0t Crsng hop 2, hd so cAn phai bd |2 ¥ M€ g
Buéce 1 | cira cua Bo : fhee. TlIE : x| kém  theo )
~ .~ . |sung, hoan thién: Phiéu hudng dan n ngay
Déan tdc va s hin bk N . .. | Thong fur
- hoan thién ho so. Thoi gian hoan thién
Ton giao A " ; : r 5. | 03/2025/TT
ho so khong tinh vao thoi han giai _VPCP
quyet. . .
- Trubmg hop 3, hd so khong hop 1¢: | 128 P
Phiéu tir choi tiép nhan giai quyét ho | \
bk sl 1l Phu luc kém
s0, phai néu o 1y do theo Théng
tu
03/2025/TT
-VPCP
Lanh dao don vi xem xét, phdn cong
DBon vi | cong chirc chuyén mén tham muru, xir
chuyén ly, tham dinh ho so. ’ | Cong  véan
Buée 2 moén  cta | Cong chirc chuyén mén tham dinh ho | phoi  hop, | 20
Ban  Tén | so; tham muu van ban xin y kién don | du thao van | ngay
gido Chinh | vi lién quan; tong hop ¥ kién gop vy, | ban tra 11
phu x@y dung du thao To trinh, ndi dung
du thao két qua giai quyét TTHC
Lanh diao Lanh (?ao ]’3an‘ Ton ~g1ao Chmtl pfﬂlu Té trinh, dy
Ban Ton | xem xét, ky trinh Lanh dao B§ Dan . o y
Buéc 3 g . o e e s . 14, | thao van | 3 ngay
gido Chinh | tdc va Ton gido ndi dung du thao ket | , .~ . ...
: Mok 2 ban tra 101
phu qua giai quyet TTHC
Vagét_hu Vién thu Bo kiém tra thé thirc chuyén
Buée 4 Thuic Thu ky kiém tra ho so, van ban lién Lok
% Y quan, trinh Lanh dao Van phong B0 g3y
Lanh 420 | Ban te va Ton gis
B DTTG il
Lanh dao | Xem xét duyét ho so, trinh Lanh dao
Budc 5 | Vian phong | B 1 ngay
B6 DTTG
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ol " A & Biéu miu/ | Thoi

thue nhiém Noi dung cong viéc thuc hién Két qua ian

hién thuc hién q g

Buéc 6 Lz?nh dao Xuern xét hf’ 50, ky s6 dién tir hodc ky ?/511 ban tra 3 ngdy
BO DTTG | van ban gidy o1

: Van thu B £ o s Véan ban tra i e

Buée7 | hrrg Vin thu Bo s hoa, phat hanh 15i ngay

Buécs | BEMC BO | Tra két qua giai qqyét TTHC cho t5 | Ket qua giai | 0.5
DTTG chirc, ca nhén ton gido quyét TTHC | ngay

Tong thoi gian giai quyetTTHC

- Tru’orng hop hd so can b sung hodc hd so khong dat yéu ciu & bude 2: trong 02 ngay
lam vi€c trong 02 ngay lam viéc ké tir ngay nhén ho so phai c6 van ban yéu cau bd sung

hé so hoac hoan tra hd so ) ] i
- Truomg hop hd so dat yéu cdu: 30 ngay, ké tir ngay nhan du hd so hop 16.

4. Quy trinh sb 4 (QT4) ap dung cho TTHC c6 thoi gian giai quyét 20
ngay, thujc thim quyeén gidi quyet ctiia B9 Dan toc va Ton gido

a) Luu db thuc hién:

R ors
T4 chirc, cong dan Nop ho so B phan Mot cira
g kiém tra HS (0.5 ngay) . B
¥ chéi tiéo nhan HS ch T yéu cau bo
Tir choi tiép nhdn HS chira , ] ‘ sung/tra HS
S& hoa, chuyén HS day du
I
Phong Nghiép vu BTGCP thdm dinh
hé so, tham muru xir giai quyét <
(12 ngay)
Lanh dao BTGCP xem fg'
xét. phé duvét (2 ngav) =
=
< g
B =
2 L3 E I
Vin thir kiém tra thé thirc van ban (0.5 ngay) {28
B¢ phén Mt cira Thur ki Thi truong kiém tra thé thirc (0.5 ngay 39
tra két qua (0.5 ngay) ==
7 2.3
7 :
Lanh dao Vin phong duyét hd so, trinh 8

Lanh dao B4 (1 ngay)

Lanh dao Bd xem xét, ky
duvét (2 ngav)

(1 ngay)

Vin thu B6 s6 hoa, phat hanh
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b) Trinh ty thyc nhién:
Budc Trach = Théi
thue nhiém Noi dung cong viéc thure hién San pham slan
hién thure hién
p g Truong hop 1:
BPMC tiép nhan ho so: ks sé% Pci?; tuc
- Trudng hop 1, ho so hop 1¢: feasn thao Tﬁéﬁg
Glay tiép nhan hd so va hen tra tur 03/2025/TT-
két qua (c6 ma QR thu tuc); VPCP
» | chuyén don vi chuyén mon xur ly : .
Cg;]cm]?)? - Trudong hop 2, ho so cén phal TI;}IOII?&I;}}));
c?xalcﬁa 1-36 bd sung, hoan thién: Phiéu rrllau EO i 4 05
Bude 1 Dan toc va huéng dan hoan thién hq SO. uf;,h?m tueo néé
Tongise | ThOi gian hoin thién hd so| - ST J
khong tinh vao thoi han giai )
(BPMC) quybt ‘ ‘VPCP
- Truéng hop 3, hd so khong | Truonghop 3:
hop 1&: Phiéu tir chéi tiép nhan | Mauso 3 Phy lyc
gidi quyét hd so, phai néu rd ly | kém theo Thong
do tu 03/2025/TT-
VPCP
Lanh dao don vi xem xét, phan
cong céng chic chuyén mén
- ) tham muru, xr 1y, thaim dinh ho
sl s0. .
chuyén mén A y Cong vin phoi
Buréc 2 | ciia Ban Ton | CONg chic chuyén mén thdm | oo G thao van | -2
iy . inh hd so: th in ba s aas ngay
gido Chinh | dinh hd so; tham muu van ban bén tra 10
. xin ¥ kién don vi lién quan; tong
phu :
hop ¥ kién gép ¥, xdy dung du
th’éo To trinh, nff)i dung du thao
ket qua giai quyet TTHC
Linh dao | Lanh dao BTGCP xem xet, ky
Buge 3 | BanTon trinh Lanh dao Bo Dan t0c va | T trinh, dy thao S
WO€3 | gido Chinh | TOn gido ndi dung du thio két | vinbantralsi |~ "€
phu qua giai quyét TTHC
Vin thu Bo: | Va0 thu Bo kiém tra thé thire
Thu k¢ Lﬁl:ll,l chuyén Thu ky kiém tra ho
Buéc 4 ‘ékYB, so, vin ban lién quan, trinh I ngay
Da';T(g Lanh dao Vian phong B Déan
toc va Ton gido
&;ﬂ“ﬁfggg Xem xét duyét hd so, trinh Lanh
Buée 5 B Din toc dao B9 1 ngay

va Ton gido
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Budc Trach ) Thoi
thue nhiém N¢i dung cong viéc thuc hién San pham fan
hién thure hién g
Lanh dao B§ o . A m g
Buéc 6 | Dantocva |Xem Xeét hd so, ky s6 dien 00 | vapbantraloi | 2 ngay
Tén gido hodc ky van ban giay
Vin thu Bo
Buéc7 | Déntdcva | vian thu Bo sb hoa, phat hanh Vanbantraloi | I ngay
Ton gido
BPMC Bb ) o £ s dni
Buéc8 | Dantocva | Ita két qua giai quyét TTHC Ket‘qua gl 0-?
Ton gido | °ho t0 chirc, cé nhan quyét TTHC ngay

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

- Trudng hop h6 so can bd sung hoac ho so khong dat yéu céu & bude 2: trong 02 ngay
1am viéc ké tir ngay nhan hd so phai c6 vin ban yéu cau b sung hé so hodc hoan tra ho

SO

- Trudng hop hd so dat yéu cau: 20 ngay, k& tir ngay nhén du hd so hop 18.

II. QUY TRINH NOI BQ, QUY TRINH PIEN TU GIAI QUYET CAC
TTHC CUA UBND VA CO QUAN CHUYEN MON VE DAN TQC, TiN
NGUONG, TON GIAO CAP TiNH

1. Quy trinh s6 5 (QT5): 4p dung cho TTHC c6 thoi gian gidi quyét 60
ngay, thudc thAm quyén giai quyét cia UBND cip tinh, ap dung véi 03
TTHC sau:
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a) Luu do thuc hién:

To chirc, cong dén

Y

Tir chdi tiép nhan HS chwa dat '

oT5
4n hd B0 phan Mot cira
kiém tra HS (0.5 ngay) yéu ciu bd
sung/tra HS

S6 hoa, chuyén]Hs diy du
|

Phong Nghiép vu S& DTTG/S¢ N6i vu tham | _|
dinh ho so, tham muru xr giai quyét (35 ngay)

<
Lanh dao S& DTTG/S¢ Noi vu oy
xem xét. phé duvét (3 ngav) ) S
- =
5%
ap =
& b
Vin thu S DTTG/Sé Néi vu phét hanh (1 ngay) S 5
B phin TNTKQ A 2 2
tra ket qua (0.5 ngay) g S ; = g
Vin phong UBND cép tinh thim dinh ho so sl =g
(15 ngy) 2
Lanh dao UBND cp tinh xem
xét. kv duvét (5 ngav)
Vin thu UBND tinh, thanh sd héa, phit
hanh (1 ngay)
b) Trinh tu thuce hién:
Buéc : .

Tra ie .. L n . 5 -
thue TREh nl.l.l em N§i dung cong viéc thuc hién San pham T.hm
hié thwe hién gian

ién
Bo phin TNTKQ tiép nhan h so: | Truong hop 1: mau

B6 han | - Truomg hop 1, ho so hop I s0 1 Phu luc kém

INTKO P ot | Gidy tiép nhan hé so va hen tra | theo Thong tu

Trung o két qua (c6 ma QR thu tuc); | 03/2025/TT-VPCP

Buéc 1 | Phuc vy hanh | ShUYn Phong chuyén mén cua | Truong hop 2: mdu | 0.5

Hiiih oBng S¢ Dan toc va Ton gido/ So Noi | s6 02 Phu luc kém | ngay

. N vu xu 1y ho so theo Thong tu

tinh, thanh ; A A gy

phé - Truong hop 2, hé so can phai | 03/2025/TT-VPCP

bg‘) sung, hOE'l.r} thi{in: Phiéu‘}'mé"ng Trudmg hop 3: miu
dan hoan thién ho so. Thoi glan s0 3 Phu luc kém
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Buéce

thue Trach nl.lf em Noi dung cong viéc thue hién San pham T.h .
hién thuc hién gian
hoan thién ho s khong tinh vio | theo Thong tu
thot han giai quyét. 03/2025/TT-VPCP
- Trudng hop 3, hé so khong hop
1€: Phleu tir chéi tiép nhan giai
quyét hd so, phai néu 15 1y do
& Két qua thim
Il;ﬁl?h - d20 | 1 anh dao phong phin cong cng | dinh/Béo cdo xir Iy
Ping Chogs | chic Iy gl et | b6 oty § ki
) Din toc va | Tham dinh, xu Iy ho so; bao cao | cac €O quan 1}3“ 35
BuGe2 | . gido/ Sg |1anh dao xin ¥ kién co quan lign | quan, (0 trinh ngay
Noi vy; Cong | quan (néu can), tong hop ¥ kién UPND va du thf‘o
chitc  tham | V& dw thdo T¢ tinh, dy thao két | n9i dung du thao
qua giai quyet TTHC két qua giai quyét
i TTHC
Lanh dao S¢ | Xem xét, duyét két qua thim dinh
Buéc 3 Din toc va|va du thiao két qua gidi quyét |To trinh, dy thio| 03
Tén gido / S¢ | TTHC; ky phé duyét to trinh 1anh | van ban tra 1o ngay
Nai vu dao UBND tinh, thanh pho
Vin thu S¢|,,. 2 e T . "
. |Dan tgc va| V30,50, phit hanh vEn bén o oo opst hanh| 01
Buécd | . . | chuyén ho so dén Van phong | . ......° . A
Ton gidao / S& UBND tinh va tai liéu kém theo | ngay
NGi vu
Van  phong
UBND  tinh i ,
(Lanh 090, (et dink b8 so, trinh T dgo | L0, 56 tham
" Cong chire | . : o i s dinh/Van ban phé | 15
Buéc 5 ~_ | Van phong duyé¢t; trinh lanh dao i T ;
duoc phan . 4 o duyét cua lanh dao | ngay
UBND tinh phé duyét
cong tham o UBND tinh
muu linh vuc
| TNTG)
Lanh dao 04
Bugc 6 | UBND tinh, | Xem xét, ky duyét van ban trd 161 | Van ban tré 1oi i
thanh phé gay
Véan thu Vin
Buée 7 phong UBND | Van thu Van phong UBND tinh, | Vin ban phan phat | 01
tinh, thanh | thanh pho so6 héa, phat hanh hanh ngay
phd
B(} phém s 1 & s 2 . . A X v ome A
Buéc8 | TNTKQ tinh Tra‘ket qua cho to chirc, ca nhan | Két qua giai quyét | 0.5
thanh phé > | co lién quan TTHC ngay

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:
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Bude . o ol
thue Hrach Il!l}(j:m No§i dung cong viéc thuc hién San pham T.hm
hién thure hién gian

- Truong hop ho so can bd sung hodc ho so khong dat yéu cau & budc 2: trong 02 ngay lam
viéc ké tir ngdy nhan hd so phai c6 van ban yéu cau b6 sung hd so hodc hoan tra ho so

- Trudng hop ho so dat yéu cAu: 60 ngay, ké tir ngay nhan da hd so hop I&.
- Trudng hop UBND tinh, thanh phd ¢6 ity quyén/ phan cip cho ngudi dimg dau hoic co
quan S¢ Dan toc va Ton giao/S¢ Noi vu thi bo qua bude 5 va bude 6. Nguai duoc uy
quyén hodc Lanh dao co quan duge phan cap truc tiép xem xeét, ky van ban tra 1oi cho to
chitc ton gido/ ca nhén lién quan va tong thoi gian giai quyét khong qué 55 ngay.

ngay, thujc thim quyén giai quyét cia UBND cip tinh

a) Luu dd thyc hién:

A ” ~ A
T6 chirc, cong dan

Nop hé so \( B§ phan Mt cira

kiém tra HS (0.5 ngay)

v, bl

Tir chi tiép nhan HS chua dat ™ T

. " g
S0 hoa, chuyen HS day du

Phong Nghiép vu S¢ DTTG/S¢ Noi vu thim
dinh ho so, tham muu xr giai quyét (27 ngay)

2. Quy trinh s6 6 (QT6): 4p dung cho TTHC cé thoi gian gidi quyét 45

0T6

yéu ciu bd
sung/tra HS

<—
Lanh dao So DTTG/So Noi vu
xem xét, phé duyét (2 ngay) &
=
B =
) Van thu S6 DTTG/Sé Noi vu phat hanh (1 ngay) 3 o
B¢ phin TNTKQ tra két qua < 3
(0.5 ngay) v : : 29
Vin phong UBND cap tinh tham dinh ho so =P
: (10 ngay) S

Linh dao UBND cip tinh
xem xét. kv duvét (3 ngav)

Vin thu UBND tinh, thanh s hoa, phat

hanh (1 ngay)
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b) Trinh ty thuc hién:

Buée
thue
hién

Trach nhiém
thuc hién

Noi dung cong viéc thuc hién

Sin phim

Thoi
gian

Buoc 1

B¢ phén
TNTKQ tai
Trung tdm
Phuc vu hanh
chinh cong
tinh, thanh
phd

B phan TNTKQ tiép nhan ho so:
- Truong hop 1, ho so hop 1é&:
Gidy tiép nhan hd so va hen tra
két qua (c6 mi QR thi tuc);
chuyén Phong chuyén mén cia
S& Dan toc va Ton gido/ S& Noi
vu xir Iy hd so

- Trudmg hop 2, hd so cin phai bd
sung, hoan thién: Phiéu hudng
din hoan thién hd so. Thoi gian
hoan thién hd so khong tinh vao
thoi han giai quyét

- Trudmg hop 3, ho so khong hop
1&: Phleu tir choi tiép nhan giai
quyét hd so, phai néu rd 1y do

Trudong hop 1: miu
s6 1 Phu luc kém
theo Thong tu
03/2025/TT-VPCP
Trudng hop 2: miu
s6 02 Phy luc kém
theo Thong tu
03/2025/TT-VPCP
Truomg hop 3: miu
$6 3 Phu luc kém
theo Thong tu
03/2025/TT-VPCP

0.5
ngay

Buwoce 2

Lanh
Coéng  chuc
tham muu
Phong Chuyén
mon thudc S&
Dian toc va
Toén giao/ So
No1 vu

dao,

Lanh dao phong phan cong cong
chuc thu ly giai quyét.

Thim dinh, xir 1§ hd so; bao co
lanh dao xin ¥ kién co quan lién
quan (néu cén), téng hop y kién
va du thdo To tinh, du thio két
qua giai quyét TTHC

Két qua thim
dinh/Bao cao xur ly
hé so, liy ¥ kién
cac co quan lién
quan, t& trinh
UBND va du thao
két qua giai quyét
TTHC

27
ngay

Buéce 3

Lanh dao S¢
Dian toc va
Ton gido / S&
No1 vu

Xem xét, duyét két qua thim dinh
va du thao két qua giai quyét
TTHC, ky phé duyét to trinh 1anh
dao UBND tinh, thanh phd

To trinh, dy thao
ket qua gidi quyéet
TTHC

02
ngay

Bwéc 4

Vian thu So
Dén toc va
Ton gidao / So
No6i vu

Vao sb, phit hanh van ban
chuyén hd so dén Vin phong
UBND tinh

T6 trinh phat hanh
va tai liéu kém theo

01
ngay

Buwdc 5

Van
UBND
(Lanh
Cong
duoc phéan
cong tham
muu linh vuc
TNTG)

phong
tinh
dao,
chue

Thim dinh hd so, trinh linh dao
Van phong duyét; lanh dao
UBND tinh phé duyét.

Hb SO thim
dinh/Van ban phé
duyét cua lanh dao
UBND tinh

10
ngay

Buwéc 6

Lanh
UBND

dao
tinh,

Xem xét, ky duyét van ban tra 161

Két qua giai quyét

TTHC (Coéng vin |

03
ngay
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BUGC | trsch nhiém Thoi
€ As A s h G 5 X

:::g: thye hién Noi dung cong viéc thue hién San pham gian
thanh phd hodc Quyét dinh )
Van thu Vin

Buée 7 phong UBND | Vin thu Vin phong UBND tinh, | Vin ban phan phat | 01
tinh, thanh | thanh pho so6 hoéa, phat hanh hanh ngay
pho
Bo phan i w.k i 4 ohitc. ¢4 nhan | K& ——— i1 0.5

Buéc 8 | TNTKQ tinh Tra_ket qua cho to chirc, c4 nhén | Két qua giair quyé :
thanh ph ” | co lién quan TTHC ngay

Tong thoi gian giai quyet TTHC:

- Trudng hcrp ho so can bd sung hoic hd so khong dat yéu cau & budc 2: trong 02 ngay lam
viéc ké tir ngay nhan hd so phai ¢6 van ban yéu cau b sung h6 so hodc hoan tra ho so.

- Truomg hgp hd so dat yéu cau: 45 ngay, ké tir ngady nhin du hd so hop 1&.
- Truomg hop UBND tinh, thanh phd c¢6 iy quyén/ phan cp cho ngudi dimg dau hodc co
quan S¢ Dan tdc va Ton gido/S¢ Noi vu thi bo qua bude 5 va bude 6. Ngudi dugc uy
quyén hodc Lanh dao co quan dugc phén cép tryc tiép xem xét, ky van ban tra 10i cho to
chirc ton gi4o/ c4 nhin lién quan va tong thdi gian giai quyét khong qua 42 ngay.

3. Quy trinh s6 7 (QT7): 4p dung cho TTHC c6 thoi gian giai quyét 30
ngay, thudc thim quyén gii quyét cia UBND cip tinh

a) Luu dd thuc hién:
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oT7

Té chirc, cong dan Nop ho so j B phin Mot cira
et kiém tra HS (0.5 ngay) yéu chu bd
Ttr chéi tiép nhan HS chua i sung/tra HS
S0 hoa, chuyéil HS day du
1
Phong Nghiép vu S6 DTTG/S& Noi vu thim | _
dinh ho so, tham muu x1r giai quyét (15 ngay)
Lanh dao S& DTTG/Sé Noi vu &
xem xét. phé duvét (2 negav) =
o <=
5 &b
’ Vin thu S6 DTTG/S& Noi vu phat hanh (1 ngay) g 5
Bo phan TNTKQ tra két qua ¥ 2 Q
(0.5 ngay) Vin phong UBND cép tinh thim dinh hé so g 3
(7 ngdy) =
<«
-
Linh dao UBND cép tinh
xem xét, ky duyét (3 ngay)
Vin the Vin phong UBND tinh, thanh sb
hoa, phat hanh (1 ngay)
b) Trinh tu thue hién:
Buéc . - o
thye | Lrachnhigm | oo, g cong vide thye hign San phim Lhos
hién thuc hién : gian
5;(_) plllan TNTKQ tinh ti€p nhédn Trudmg hop 1: i
0 80% i | sb1Phuluc kém
- Truémg hop 1, ho so hop [é: A
. a S oF T . ; theo Thong tu
Bo phén | Gidy tiép nhan ho so va hen tra
o Py 5 g \ 03/2025/TT-VPCP
TNTKQ tai | ket qua (c6 méd QR thu tuc); \ne hop 2: mi
- Trung tdm | chuyén Phong chuyén moén cua ng;% h(ni) 2 lf‘lau 0.5
Phuc vu hanh | S¢ Dén toc va Tén gido/ S& Noi | >° EAUC M1 hoay
chinh  cong | vu xir 1§ hd so theo”‘; ong tr
tinh, thanh ph | - Trudng hop 2, hd so cin phai | 03/2025/TT-VPCP
bo sung, hoan thign: Phiéu huéng | Truong hop 3: mau
dan hoan thign ho so. Thoi gian | SO0 3 Phuluc kém
hoan thién hd so khong tinh vao |  theo Thong tu
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BUGC | trgch nhiém Thoi
thue th h"‘g N§i dung cong viéc thue hién San phim .
hién e hen gian
thoi han giai quyet. 03/2025/TT-VPCP
- Trudng hop 3, hd so khong hop
1¢: Phleu tir chéi tiép nhan giai
quyét hd so, phai néu rd 1y do
” Két qua thim
Canh - ¢80 | Linh dao phong phén cong cong | ginh/Béo cdo xit Iy
ha mg - chirc thu ly giai quyet. hé so, ldy ¥ kién
’ Phong Chuyén Thim dinh, xir ljf'hc‘") s0; bao cdo | cac co s l‘ién 15
Burde 2 mén thude Sq | 1anh dao xin ¥ kién co quan lién | quan,  to trinh ngy
: u ci 5 o kién | UBND va du thao
Dan toc va Ton | quan (néu can), tong hop y kién | V! ) I thao
gido/ S& Noi|Vva dy thio T tinh, du thao két | Van ban - tra 10i
i " | qué giai quyéet TTHC (Quyeét dinh, hodc
‘ cong vin)
Lanh a0 o/ Xem xt, duyét két qui thim A | o i gy
Buée 3 Dién toc va Ton | va du thao két qua giai quyét Kkét qua eidi quvét 02
WO gido / S& Noi | TTHC ky phé duyét to trinh lanh TTH% glal quyet | poay
vu dao UBND tinh, thanh pho
Vin thu Sé 5 2 . 5 . i
.| Dan toc va Ton | Y20 80, ,phét binh van ban|p qop ohsr hank | o1
Bubcd | oo / So Noi | Cwyen ho so den Vin phong | o i iay kom theo | ngly
i " | UBND tinh
Vian phong
UBND  tinh ‘ i
(Lanh 80, |1y 40y dinh hd so, trinh lanh dgo | B0 S0 tham
" Cong chirc | «,, 3 st oo dinh/Van ban phé
Budrce 5 ~_ | Van phong duyét; trinh lanh dao by o T .
dugc phan UBND tinh phé duvét duyét cua lanh dao ngay
cong tham muru P A UBND tinh
Iinh vuce
TNTG)
Lanh -dao : 03
Bude 6 | UBND  tinh, | Xem xét, ky duyét van ban tra 161 | Van ban tra 101 ned
thanh phd gay
B | W V& | Van thr Van phong UBND tinh, | Van bén phin phit | 01
e fi 4 tghé th phé | thanh pho s hoa, phat hinh hanh ngiy
. %‘;’ITKQ *:;1“ Tra két qua cho td chire, c4 nhan | Két qua giai quyét| 0.5
thinh phé ” | c6 lién quan TTHC ngay

Tong thoi gian giai quyet TTHC:
- Truong hop ho so can bd sung hoic hé so khong dat yéu cau ¢ bude 2: trong 02 ngay lam
viéc ké tir ngdy nhan hd so phai c¢6 vin ban yéu cau bd sung hd so hodc hoan tra ho so
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Buéec 4
; o . h
thue A BUER 0T N§i dung cong viéc thuc hién Sén pham A0

‘n ié ian
hién thwe hién g

- Trudng hop ho so dat yéu cau: 30 ngay, ké tir ngay nhan di hd so hop 16. ‘
- Truong hop UBND tinh, thanh phé c6 ty quyén/ phan cép cho ngudi dimg dau hodc co
quan 3¢ Dan toc va Ton gido/So Noi vu thi bo qua bude 5 va bude 6. Nguoi duge uy
quyén hoic Lanh dao co quan duoc phan cap truc txep xem xet, ky van ban tra 10 cho t&
chirc t6n gido/ c4 nhén lién quan va tong thoi gian giai quyét khong qua 28 ngay.

4. Quy trinh s6 8 (QT8): ap dung cho TTHC cé thoi gian giai quyét 60
ngay, thujc thim quyén giai quyét ciia co quan chuyén mén vé din tdc, tin
ngudng, tén giso cAp tinh (S& Dan tdc va Ton gido hodc S& Noi vu ddi véi
dia phwong khong c6 S& Dan tjc va Ton gido)

a) Luu dd thuc hién:

\( QT8
" op hd
Té chitc, cong dan 220050 B phan Mot cira
s 7] kiém tra HS (0.5 ngay)
Tir chéi tiép nhan HS chua h i yéu cau bd
S5 s, chuyén HS d4y di SRS
Phong Nghiép vu S¢ DTTG/Sé Noi vu J
tham dinh ho so, tham muu xir giai quyét [€———
) . (48 ngay)
Bd phan TNTKQ tra két qua )
(0.5 ngay) 2 E
-
N Lanh dao S&¢ DTTG/Sé Noi vu S8
xem xét. phé duvét (10 ngay) o
%3
Vin thu S& DTTG/Sé Nbi vu sb héa, phat hanh "é Pl
(1 ngay) -
b) Trinh tu thuc hién:
Buéce
Trach nhiém 2 Thai
th -y A ~ - A L) e 2 A
h_Erc thyc hién Noi dung cong viéc thuc hién Sén pham siati
ién :
Ba +, | B0 phan TNTKQ tiép nhan ho so: | Truong hop 1: miu
0 phan X :
TNTKQ tai | Truong hop 1, hé so hop 1€: | s0 1 Phu luc kém
Trung tim Glay tiép nhén ho so va hen tra theo Thong tu 0.5
Buwéc 1 Phiie. . ik két qua (c6 md QR thu tuc); | 03/2025/TT-VPCP P
dhifnh cbiig chuyén Phong chuyén mén cua Trudng hop 2: miu ey
tinh, thanh phé S& [?an’ to:: va Ton gido/ S& NOi | 4 02 Phy luc kém
vu xir Iy ho so theo Thong tu
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Buée , . ..
thue dLxRch n?:gm N§i dung cong viéc thuc hién San phim T.h o1
hié thuc hién gian
ién
- Truomg hop 2, h6 so can phai | 03/2025/TT-VPCP
| b6 sung, hoan thién: Phi€u huéng | Trueng hop 3: miu
dan hoan thi¢n hd so. Thoi gian | ¢4 3 Phy luc kém
hoan thién ho S0 khong tinh vao theo Thong tu
thoi han giai quyet. 03/2025/TT-VPCP
- Truomg hop 3, hd so khong hop
1&: Phleu tir chdi tiép nhan giai
quyét hd so, phai néu 15 1y do
Lanh dao,
Céng chire | Lanh dao phong phan cong cong
- - sqs A
tham muu | chire thu 1y gidi quyet. Dy thao to trinh,
Budc 2 | Thong Chuyén | Thim dinh, xir Iy hd so; bao cdo | dw thao két qua| 48
mon thuge S6 | Janh dao xin ¥ kién co quan lién | gidi quyét TTHC, | ngay
Df'lll tﬁc Yé Tﬁnl'l quan tong hUp y klen du thao té.]. lléu kém thBO
gido/ So NOi | két qua giai quyét TTHC
vy
Lnh dao SOy . vet, duyét két qu thim dinh | Vo0 O8n A 101 101
: DantocvaTon |, ., . . . ta:t 2 1. .. |chic, c4 nhan
Buéce3 | ., . w1~ | KY van ban tra loi td6 chic ton | , . " &
gido / S¢ Noi| 2, ", ... (cong van hodc | pgay
gido c6 lién quan A § s
vu giay chimg nhén)
Van thu So i
. . | Dan toc va Ton | S5 héa, phat hanh, chuyén B |, .. .. ... 01
Bubed | oiso / S¢ Noi | phan TNTKQ tinh Vinteoisln. ) g
vu
i phin Tra két qua cho td chirc, ca nhan | Két qua giai quyét | 0.5
Buéce 5 | TNTKQ tinh, | , .. ’ .
¢ lién quan TTHC ngay

thanh ph

Tong thoi gian giai quyet TTHC:
- Trudng hcp hd so cin bd sung hoic hd so khéng dat yéu cau & bude 2: trong thoi han 02
ngay lam viéc ké tir ngdy nhén hd so phai c6 vin ban yéu ciu bd sung hd so hodc hoan tra

ho so.

- Trudmg hop hd so dat yéu ciu: 60 ngay, ké tir ngay nhan du hd so hop 18.

5. Quy trinh s6 9 (QT9): ap dung cho TTHC cé thdi gian giai quyét 30

ngiy, thudc thim quyén gidi quyét ciia co' quan chuyén mén vé dan toc, tin
ngudng, tdn gido cip tinh (S& Din tdc va Ton gido hodc S& Noi vu doi voi
dia phwong khong c6 Sé Dan toc va Ton gido)
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a) Luu d6 thuc hién:

To chire, cong déan

Nop ho s I B6 phan TNTKQ

Tir chéi tiép nhan HS chua \

kiém tra HS (0.5 ngay)

079

alz

S hoa, c')uyén HS diy du

Phong Nghiép vu S¢ DTTG/S¢ NV tham dinh
ho so, tham muu x1r giai quyét (23 ngay)

|

yéu ciu bd
sung/tra HS

B§ phan TNTKQ
tra két qua (0.5 ngay) .<§
=
Linh dao S§ DTTG/Sd NV | 8 2
xem xét, phé duyét (5 ngay) B
$32
& ol
I3 =
Van thi S¢ DTTG/S6 NV s héa, phét hanh (1 ngay) [ % 3
o
=
b) Trinh tu thyc hién:
Bude . 5 L.
thue R n!lﬁl?m N¢i dung cong viéc thuc hién Sin phim T.h el
hién thwe hién gian
B phan TNTKQ tiép nhan ho so:
- Trudmg hop 1, hd so hop 1é: Trudng hop 1: mu
Glay tlep nhan ho so va hen tra £ 5
s0 1 Phu luc kém
két qui (co6 mi QR thu tuc); £
huvén Phe huve . S theo Thong tu
B gl | S p Tl EHGgeT TION. SRR g s TT-VPEP
‘ “. | S¢& Dan toc va Ton gido/ S& Noi . i
TNTKQ il Bibs Trudng hop 2: mau
, Trung ) Bt ki e 3 3 .| s602Phuluckém | 0.5
Budéce 1 T Truong hop 2, hé so can phai heo Thér el
chinh  cbng | DO sung, hoin thién: Phiéu hueng | ;2‘3‘2"5 On%gl gay
b thinh ond. | G4n hoan thién ho so. Thoi gian | V5202 TT-VECE
> PHPEO | hotn thign ho so khong tinh vao | Trudng hop 3: miu
thoi han giai quyet. s0 3 Phu luc kem
- Truong hop 3, hd so khong hop | _theo Thong tu
Je: Phleu tir chéi tiép nhan giai | 03/2025/TT-VPCP
quyét hd so, phai néu rd 1y do
Linh dao, | Lanh dao phong phén céng cong
5 tc | chitc thu 1y giai quyét.
t(ljlc:xf ig::; b o Ve . q, y; . | Du thio t& trinh, | .
Buéc2 | oo o oo | Tham dinh, xi ly ho so; béo cdo | yan pan tra 11, i |
ong Chuyén | 3ph dao xin y kién co quan lién | \jay kem theo ngay
on thudc S¢ i
i, WIEVG DX | g, téng hop ¥y kién, du thao
Dan toc va Ton | két qua giai quyét TTHC
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Budc ; - ¥
thue T:;Ch 1}111.1:¢;m N¢i dung cong viéc thwe hi¢n San phim T.h o1
hién we ugn gian
gido/ S¢& Noi
Vi,
]L)?“h. 420 56|y xét, duyét kbt qua tlmdinh | < e L x e 2 5
Bué dantocvaTon |, , _ 1, . tae 2 1. .a | Van ban tra 101 to
woe3 | ., . wr~: | Ky van ban tra 161 t0 chuc ton o ke
gido / S& Noi S5 o fige o chirc, ca nhan ngay
i g q
Vian thue So
) Dan toc va Tén | S6 hoa, phat hanh, chuyén BO | ,. .. . . ... 01
Budc 4 | oiso / So Noi | phan TNTKQ tinh Vanbanwalol 5
vu
Bo phan s LA 3 chitc. ci nhin | K&t qua sidi | 05
Buéc 5 | TNTKQ tinh Tra két qua cho t6 chirc, ca nhdn | Két qua gia1 quyét .
thanh phé > | co lién quan TTHC ngay

Tong thoi gian giai quyet TTHC:
- Trurong hcp hé so can bo sung hoac hé so khong dat yéu cau ¢ budc 2: trong thoi han 02
ngay lam vigc ké tir ngdy nhan hd so phai c6 van ban yéu ciu bd sung hé so hodc hoan tra

ho so.

- Truong hop hé so dat yéu cu: 30 ngay, ké tir ngay nhan du hd so hop 1&.

6. Quy trinh s6 10 (QT10): 4p dung cho TTHC c6 thoi gian gii quyét
20 ngay, thudc thim quyén gidi quyét ciia co' quan chuyén mén vé dan toc,
tin ngudng, ton gido cAp tinh (S¢ Dan toc va Ton gido hodc S& Noi vu doi voi
dia phwong khong c6 Sé Dan toc va Ton gido)

a) Luu dd thuc hién:

. ( orTi10
Nop hod so B6 vha
: B phan TNTKQ
To chuc, cong dan |- kiém tra HS (0.5 ngay)

31 ) \‘ ~ A A

Tir chéi tiép nhan HS chua dat ! ¥ou cllu bo

. : . sung/tra HS

S6 hoa, chuyér{ ;IS day du
Phong Nghiép vu S& DTTG/Sé Noi vu J
tham dinh ho so, tham muu xir giai quyét f&
(14 ngdy)
B¢ phan TNTKQ ,
tra két qua (0.5 ngay) ®
=3 @
@ o=
¥ Lanh dao S¢ DTTG/Sé Noi vu = 7S
xem xét, phé duyét (4 ngay) =3 6=
2=
Vin the S6 DTTG/Sd NV s6 hoa, phat hanh (THigay) ; 2
Pl -
o

—~—a=
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b) Trinh tu thye hién:

Budée g e
Tréach nhiém - P i . 5 Thoi
;l:g: thye hién Noi dung cong viéc thuc hién S4an pham gian
' Bo phan TNTKQ tinh tiép nhan
ho so: <
- Truong hop 1, ho so hop 1¢: | Trudmg hop 1: mau
Gidy tiép nhan ho so va hen tra | s0 1 Phu luc kém
B& ha két qua (c6 md QR thu tuc); | theo Thong fu
0 PR chuyén Phong chuyén moén cua | 03/2025/TT-VPCP
TNTROD 181 | s ke el e iR <  NA: R x
.| S& Dan tdc va Ton gido/ S& Noi | Truong hop 2: mau
Trung tam TR £ i ] 0.5
Budce 1 | Phuc vu hanh VLKL by haise 3 > v | B9 02 Phy luc kem N
chinh  céne | - Truong hop 2, h6 so can phai theo Thong tu ngay
o th; nﬁ bd sung, hoan thién: Phiéu huéng | 03/2025/TT-VPCP
phé ’ dﬁ]} hoérx} thigan ho 0. Th’(‘fi gi'fm Trudng hop 3: .
hoan thién ho 50 khong tinh vao | ¢§ 3 phy lyc kém
thoi han giai quyét. theo Thong tu
- Trudng hop 3, ho so khong hop | 03/2025/TT-VPCP
18: Phleu tir chdi tiép nhan giai
‘quyét hd so, phai néu 15 1y do
Lﬁr}h da_ﬁto Lanh dao phong phén cong cdng
Phong Chuyén | chic thy 1y giai quyét.
mon thudc S¢& A . . Lk .
A a » | Thim dinh, xt 1y hd so; béo cao | Dw thdo cong van ) .
Buge2 | D30 o val Gt ié lign | tra 131 t chirc, ca | .
Tén giéO/ Sy | @ ao Xin y 1€n CO quan lien S ’ ngay
No6i vu; Cong | quan, tong hop v kién va dy thao nhan lién quan
e " tham | TO tinh (neu c6), du thao két qua
— giai quyet TTHC
Lanh dao S¢ ‘
. . |Dan toc va | Xem xét, ky duyét viin ban tra 16i | Van ban tra 161 t5 | 04
BB S | e o gopmsn | g i o i o
Tén gido / S¢ | to chire, ca nhan lién quan chirc, ca nhan ngay
Nb6i vu
Vin thu So¢ :
. . |Dan toc va|S6 hoa, phat hanh, chuyén Bo | .. .. . . ... 01
Budc 4 Tén gido / S& | phan TNTKQ Vian ban tra 101 ngdy
Noi vu
v phan Sb hoa, tra két qua cho td chuc, | Két qua giai quyét 0.5
BugeS | INTKQ_ tinh, | . han c6 lién quan | TTHC ngd
thanh phé d gay

Tong thoi gian giai quyet TTHC:
- Truong hop hé so can bd sung hodc hd so khong dat yéu cau & budc 2: trong 02 ngay lam
viéc ké tir ngdy nhan hd so phai c6 van ban yéu cau b sung hd so hodc hoan tra ho so.

- Trudmg hop ho so dat yéu ciu: 20 ngdy, ké tir ngdy nhan di hd so hop 2.
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1L QUY TRINH NQI BQ, QUY TRINH PIEN TU GIAI QUYET CAC
TTHC CUA UBND CAP XA

1. Quy trinh s 11 (QTll) ap dung cho TTHC c6 thoi gian giai quyet
25 ngay, thudc tham quyén giai quyét cia UBND cép xa

a) Luu dd thuc hién:
oT11
p
T4 chirc, c4 nhén Nop ho so Bo phan TNTKQ
- - kiém tra HS (0.5 ngay) L.
. yéu cau bo
Tir chdi tiép nhan HS chua dat ' H sung/trd
S6 hoa, chuyén|HS day du HS
Phong chuyén mén cp thugc UBND cip J
xa tham dinh ho so, tham muu xir gidi | €—————
) quyét (18 ngay)
Bj phan TNTKQ tra két 2
qua (0.5 ngay) &
o
. =
i Linh dao UBND cip xa xem &;,\ 2
xét, phé duyét (5 ngay) 2 £
5§
==
S —— S &
Vin thue UBND cép xi s6 hoa, 22
=}
phat hanh (1 ngay) P
53
b) Trinh tu thuc hién:
Thoi
Budéc Trach nhiém . . . " gian
- A A ~ h
thyc hién|  thye hién Noi dung cong viéc San pham thure
hién
By phin TNTKQ hudng Trudmg hop 1: miu
din, kiém tra, tiép nhan ho s 1 Phu luc kém
S0, dO‘l chiéu véi quy dinh: theo Thong tur
Bo phgn IAnggﬂg ,l}anli; h% 5o hop | 03/2025/TT-VPCP
TNTKQ  tai |, &Y SP 1 R0 A Truong hop 2: mau | 0,5
. | hen tra két qua (c6 ma QR z 5 ;
Budc 1 Lrung . thu tuc); chuyén don vi| *° 02 Fim lpc kem. | ngly
Phuc wvu he'u_lh . éﬁ n‘,lﬁn st i ' theo Thong tu
chinh cong cép | oY Y o 4 | 03/2025/TT-VPCP
<3 - Truong hop 2, hd so can : .
phai b sung, hoan thi¢n: | Trwong hop 3: mau
Phiéu huéng din hoan thién | 0 3 Phuluckém
hé so. Thoi gian hoan thign | theo Thong tu
hd so khéng tinh vao thoi | 03/2025/TT-VPCP
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Thaoi
Buéc | Trach nhi¢m e " i . z gian
thye hién|  thue hién Noi dung cong viéc Séan pham i
hién
han giai quyét. ‘
- Truong hop 3, hd so
khong hop 1¢: Phleu tir chdi
tiép nhan giai quyét ho so,
phai néu ro ly do
-Lanh dao ] .
Phong chuyén Th:}m dinh ho so;
' mon cap xa Pho1 hq? 1a¥ €O quan ]"1811 .. | du thio kit qui gisi l§
Bwéc 2 | - Cong chirc quan (néu can). Du thao két z ngay
. 2 5 £ X quyét TTHC
lanh dao Phong | qud giai quyét TTHC cua
chuyén mon cép UBND Cép xa
Xa.
Vin ban tra 101 cua 05
, Lanh dao Xem xét, phé duyét van ban - . .
Buwéce 3 UBND cipxd | tea 18 U-BND xa, phuong, | ngay
dic khu
Van thu Vin P ——
| phtngTUEND | S&h6a phit bich, syl | Vonpanis loleta | U
Budéc 4 s o, B¢ phan TNTKQ UBND xa, phuomg, | ngay
p Xa, » PIg dac khu
Bo phén 2 1.4 . 2 , . 4 2 eas £ 0.5
. "k Tra ket qua cho to chuc, ca | Ket qua giai quyet .
ERDIES TNTI;; P | hhan c6 lign quan TTHC neay

Tong thoi gian giai quyet TTHC:
- Trudmg hop ho so can bd sung hodc hd so khong dat yéu cu & ‘bude 2: trong thoi han
2 ngay lam viéc ké tir ngay nhan hd so phai c¢6 vdn ban yéu cau b sung ho so hodc
hoan tra hé so.
- Trudmg hop hd so dat yéu ciu: 25 ngay, ké tir ngay nhén du hd so hop I&.

2. Quy trinh sb 12 (QT12) ap dung cho TTHC c6 thoi gian gidi quyét 20
ngay, thudc thim quyén gidi quyét cia UBND cép xa

a) Luu dd thuc hién:




T6 chire, ca nhin

Nop hd so

3¢

QT12

a

N N

\.

Bj phén TNTKQ
kiém tra HS (0.5 ngay)

Tir chédi tiép nhan HS chura dat T
S6 hoa,|chuyén HS diy da

o

HS

Phong chuyén mén cép thujc UBND cap xa |
tham dinh ho so, tham muu giai quyét (14 ngay)[<

yéu cau bd
sung/tra

B6 phidn TNTKQ =
tra két qua (0.5 ngay) ] .
3 <
1 Linh dao UBND cép x4 xem xét, | 2§
phé duyét (4 ngay) 5 5
52
s
B <
. . g3
Vin thu UBND cép x4 so hoa, phat hanh (1 ngay) o
s
(e
b) Trinh ty thuc hién:
Thoi
Bwdc Trach nhiém 2 s = . i} % gian
thye hién | thwe hién Noi dung cong viéc Sdn pham {lie
hién
B6 phén TNTKQ hudng
dan, kiém tra, tiép nhan ho
s0, d6i chiéu véi quy dinh: )
- Truong hop 1, ho so hop | Truong hop 1: mau
Ié: Giay tiep nhan hé so va so 1 Phu luc kém
hen tra ket qué (c6 mad QR | theo ~ Thong  tu
. . | tha tuc); chuyén don vi | 03/2025/TT-VPCP
B phén A AN e 19 A o= ~
TNTKQ o chuyén mén xurly | Truong hop 2: mau | 0,5
. ¢ * | - Truomg hop 2, ho so can | s§ 02 Phu luc kém | ngay
Buédce 1 | Trung tam Phuc = wilk . n .
hanh chinh pha} bo sung, hoan thién: | theo Théng tu
i CAnR | phidu huéng din hoan thién | 03/2025/TT-VPCP

cong cap xa

h6 so. Thoi gian hoan thién
hd so khong tinh vao thoi
han giai quyét.

- Truong hop 3, ho so
khong hop 1€: PhJeu tir chdi
tiép nhan giai quyét hd so,
phai néu r6 1y do

Truomg hop 3: méu
s6 3 Phu luc kém
theo Thong tu
03/2025/TT-VPCP
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Thoi
Buée | Trich nhiém . P gian
) Sdn pham
thye hién | thyc hién DU} dung cang yise P thue
hién
- Lianh dao , i
Phc‘mg’ chuyén | Thdm diph hé  so;
' mon cap xa Phoi h({p lziy co quan llegl diy: thiko- kit qud g 14‘
Buwéc2 |- Cong chirc, | quan (néu can). Du thao két z ngay
. . . 2 . | quyét TTHC
lanh dao Phong | qua giai quyet TTHC cua
chuyén mén cap | UBND cép xa
XA.
. Lanh dao | Xem xét, phé duyét van ban Yan ban Er % 1 \cua 04.
Budéc 3 I s s UBND xa, phuong, | ngay
UBNDcapxda |tralom "
dac khu
Van thu Vin W T
., |phong UBND |6 héa, phét hanh chuyén | »an ban tra lo1 coa ) 01
Budc 4 cAp x4 Bb phan TNTKQ UBND x&, phuong, | ngay
p O phg déC khu
% & ;TS : T ; % . g, | Q5
Buée 5 Bo _phan | Tra két qua cho t6 chuc, ca | K€t qua giai quyét ngdy
TNTKQ cap xa | nhan c6 lién quan TTHC

Tong thoi gian giai quyet TTHC:
- Truomg hop ho so can bd sung hodc hd so khong dat yéu cau & budc 2: trong thoi han
02 ngiy lam viéc ké tir ngay nhan hd so phai c6 vin ban yéu ciu bd sung ho so hoidc
hoan tra hé so.
- Trudng hop hd so dat yéu ciu: 20 ngay, k& tir ngay nhén du hd so hop 1¢.

3. Quy trinh s6 13 (QT13): ap dung cho TTHC c¢6 thoi gian giai quyét 15
ngay, thuoc thim quyeén gidi quyet cia UBND cap xa

a) Luu do thuc hién:




T6 chirc, ca nhian
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!‘ Nop hé so

,Bé phin TNTKQ
kiém tra HS (0.5 ngay)

gl o
Tir choi tiép nhan HS chua dat !

Sb héa,lchuyén HS diy du

v

Phong chuyén mén cap thudce UBND cp xa thdm
dinh hoé so, tham muu xtr giai quyét (10 ngay)

OT13

yéu cdu
bd

sung/tra
HS

:

B¢ phian TNTKQ 8
tra két qua (0.5 ngay) &
\ ) S 8
Lanh dao UBND cap xa xem xét, 2 %"
phé duvét (3 ngav) o5 ‘é
S
N 2
Vin thu UBND c4p xi sb hoa, phat hanh (1 ngdy) —> :&O 3 9,—\"4
/M
5
’EI? "tf %‘3
\@3,.@
b) Trinh tu thuc hién: P =7
Mg
Thoi
Buée Trach nhiém - & 5 2 gian
thye hién thye hi¢n N§i dung cong viée San pham thure
hién
B) phin TNTKQ huéng dan, | Truong hop 1:
kiém tra, ticp nhan ho so, doi | mauso 1 Phu
chiéu vdi quy dinh: luc kém theo
- Trudmg hop 1, hé so hop 1¢: Thong tu
Glay tiép nhian hd so va hen | 03/2025/TT-
tra kqt qua (c6 ma QR thu tuc); VPCP °
o chuyén don vi chuyén mén xir Truo’ng hop 2:
TIEQTI‘;}(‘Q@“: |y o miuso 02 Phy | (5 poa0
Buéel | T " Pa}: - Trudng hop 2, ho so can phai | lyc kém theo ’
O e e | b6 sung, hoan thién: Phiéu|  Thong tu
Vi A S| huong ddn hoan thign hd so. | 03/2025/TT-
congcapXa | Thyi gian hoan thién hd so VPCP
khong tinh vao thoi han giai Truéng hop 3:

quyét.

- Truong hop 3, hd so khong
hop 1&: Phiéu tir chéi tiép nhan
giai quyét hd so, phai néu rd 1y
do

mau sb 3 Phu
luc kém theo
Thong tu
03/2025/TT-
VPCP
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Thoi
Buéce Trach nhiém . . & . 2 gian
thre hign thye hién Noi dung cong viéc San pham dligge
hién
- Lanh dao ’ ‘
Phong  chuyén | Tham dinh ho so;
mon cap xa Phoi hop lay co quan lién quan i ok s | 10 nos
Butc?2 | - Congchitc, | (néu cin). Dy thio két qué gidi d};ithsoéi‘%%“g ngay
lanh dao Phong | quyét TTHC cia UBND cap | &% 1
chuyén mén cap | xa
xa.
" : X 3 R Van ban trd 101 .
Buée 3 I(;gm]; ;ao UBND ;(;:Iinm.xet, phé duyét van ban ciia UBND xi, 03 ngay
P phuong, dic khu
Vin thu Van ' Vin ban tra 16
, phong UBND | S6 hoa, phét hanh, chuyén Bo | orPanalol 4 o1 noay
Budc 4 Ao X3 hin TNTKQ cua UBND xa,
J s P phuong, dac khu
— B phén Tra két qua cho t6 chirc, ca Két qua giai 0.5 ngay
TNTKQ cap xa | nhan c6 lién quan quyét TTHC

Tong thoi gian giai quyet TTHC:
- Truong hO’p hd so cin bd sung hodc hd so khong dat yéu cau ¢ budc 2: trong thoi han 2
ngay lam viéc ké tir ngdy nhan hd so phai c6 vin ban yéu ciu bd sung hd so hoic hoan tra

hd so.

- Trudmg hop hé so dat yéu cdu: 15 ngay, ké tir ngay nhén di hd so hop 1&.

4. Quy trinh so 14 (QT14) ap dung cho TTHC cong nhin nguoi ¢ uy
tin, thugc thim quyén giai quyét ciia UBND cép xa

a) Luu d6 thuc hién:
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QT4
Truong thon hop cu din thon

v

Truong ban Mit trén thon hop
lién tich, hoan thién ho so

Nop hé so Bo phin TNTKQ
kiém tra HS (0.5 ngay)
T
S6 hoa| chuyén HS day di
v

yéu cau bd
sung/tra
HS

N

Tir chéi tiép nhan HS chua dat

Phong chuyén mén cap thupc UBND cap xa J
thim dinh hé so, tham muu xir giai quyet
(4.5 ngay) E I
B phan TNTKQ tra két qua i R
(0.5 ngay) ) R g
S¢ DTTG/S¢ Noi vu tham dinh ho so, tham 2
A muu XU gidi quyet (5 ngay) prsssaiesngy M
=]
<03
Phong chuyén mén cap thugc UBND cap xa > 5
thAm dinh hd so, tham muru xir giai quyét o 8
(5.5 ngay) ?ﬂ £
&
v £
2
Linh dao UBND cap xi xem xét, 'g
phé duyét (3 ngay)
)
Vin thu UBND cAp x4 s6 hoa, phat hanh (1 ngay) ]
b) Trinh tu thuc hién:
Thoi
Budce | Trach nhiém N 2 gian
il s * 0i dung cong viéc San pham
thuwe hién| thye hién Noi dung cong vi¢ Pl thue
hién

T chitc hop thén (cé sy
tham gia cua it nhat 2/3 s | N3y sé 01: Bién ban
h¢ gia dinh trong thon) d€ | 5 nghj dan cu thon dé
] Truémg thoén | phd bién vé ndi dung chinh | . ngudi c6 uy tin
Bugel | vi cu dan | sich, tiéu chi, diéu kién, s0 | (rono ddng bao dan toc
thon luong va dé cir danh sich | 41:4, <8: Danh sach lua
lya chon ngudi cé uy tin giri chon ngudi ¢6 uy tin
Truéng Ban cong tac Mat
trdn thon.
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cap xa,

quan chuyén moén vé déan
toc,tin ngudng va tén gido

Thoi
Buée | Trach nhi¢m | .. —— " z glan
thwe hign| thye hién N¢i dung cong viec Sdn pham thure
hién
T4 chire hop lién tich (c6 sy - o
tham gia cua dai dién Chi | - Mau so 02: Bién ban
iy, chinh quyn, Ban cong | hop lién tich thdn binh
Truéng ban | tic Mat trin, cc to chic | chon, dé nghi cong
Buéc 2 | Mt tran Té | doan thé va dai dién ho dan | nhan nguoi co uy tn
quéc thon trong thén), ldp vén ban @& | trong dong bao dan toc
nghi kém theo bién ban hop | thi€u . S0
lién tich thon giri UBND | Van ban dé nghi
cép Xa.
Bd phéan 0’5‘
TNTKQ tai | Tiép nhén hd so va chuyén ilf;y
. Trun tam ) & O O ol and .
Budc 3 Pfl;Llllcgvu et %}}1;13% cgguxéezezﬁtf&%ﬁ Phicu tiep nhdn ho so | yigc
chinh  céng | dinh.
cép xa
Cong chuc, | c4 : ; 3 L
o | St i Frng S| v i i ki
Phong fifis cip ‘van Wi Wik | 1O 50 Kem. theos Bict | gy
Budc 4 | chuyén mén | rinh Lanh dao UBND clp | Can Kiém tra theo Mau 1,
cap x3, Lanh | v5 1 oiti co quan chuyén By 03’, Ban; tong tﬂlgp vige
dao  UBND | ji5n vé dan toc, tin ngudmg, dal}h SaCh‘ ac ,nghg cong
cép Xa. | t4n gido cAp tinh. nhdn nguo1 co uy tin.
1(3;11111% Ch(; (;’ Cong chirc, Lanh dao Phbn,g
Phong “ | chuyén .mc”)n tham muu pl:lﬁl
sliirgen, o6 hgp vc.’r} cac co quan lién 05
idah dsio cc; quan kiém tra, ra soat héso, | . . ned
Buéc 5 20 991 dy thao van bén tra 101 trinh | VA0 ban tra 161 UBND | 84Y
. quan C;h Wl Lanh dao co quan chuyén | ¢3p X@ IE%I.H
o e dfi‘ﬁ mon vé dan toc, tin ngudng, Vige
sgufing. ¥ to~n gido ky guri UBND cap
glao xa.
Hoan thién hé so, trinh Chu
X .| tich UBND cép xa ki van
(50ng chire, | pan cong nhin quyét dinh i e oy 55
. 131]!1 dao cong nhan nguoi cod uy tin Dy tha? QuyeF ('imh ngay
Buved | p honﬂg _ | trén dia ban x3 va bao cdo c’(")ng nhan nguot co uy lam
chuyén moén | ygND chp tinh (qua co tin B
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Thoi
Buéce | Trach nhié¢m e " on . 2 gian
thye hi¢n| thye hin Noi dung cong viéc Sian pham i
hién
cap tinh) két qua thyc hién
dé theo doi, chi dao.
Quyét dinh cia Chu
] _ tich UBND cé'ip xd | 03
Buse? | oD et | K§ phé duyét Quyét dinh, | ©Ong nhén, phé duyét | nggy
< P'| chuyén vin thu phat hanh, | danh sach ngudi ¢6 uy |,
Xa tin trong dong bao déan | s,
toc thiéu sO0 trén dia |
ban xa.
Quyét dinh cua Chi
§ tich UBND cap xi |
sl E%nND ther | g4 héa, phat hanh, chuyén | cOng nhan, phé duyét | ngay
uoc - cap Bé phén TNTKQ danh sach ngI(J’l co uy lam
Xa ) tin trong dong bao dén | (.5,
toc thiéu sO trén dia '
ban xa.
Tra két qua cho té chirc, ca | Quyét dinh cua Chu
- 14 | ThAn c6 lién quan (Trung | tich UBND cip x|,
Buded | TNTKO oo | thon v Truomg ban Mat | €Ong nhdn, phé duyét| =
woe X5 W g tran T qudc thén; Co quan danh sach DS <0 By
cong tac dén toc va ton gido | fin trong dong bao dan
cAp tinh). toc thiéu so trén dia
‘| ban xa.

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

- Truomg hop hé so cin b sung hoic hd so khéng dat yéu cau & budce 4: trong thoi han
02 ngay lam viéc ke tir ngay nhan ho so phai ¢6 van ban yéu cau bo sung ho so hoac
hoan tra ho so.

- Trueong hop ho so dat yéu cau: 20 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan da ho so hop 1€ (tinh
tir Buoc 3).

5. Quy trinh s6 15 (QT15): 4p dung cho TTHC dwa ra khéi danh sich
v? thay thé, bd sung ngwoi ¢ uy tin, thudc thAm quyén giai quyét cia UBND
cap xa:
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a) Luu dd thuc hién:

QTIS

Nop hé so
Trudng ban Mt tran thon hop B6 phan TNTKQ
kiém tra HS (0.5 ngay)

lién tich, hoan thién ho so

_— t

A

Tir chéi tiép nhan HS chua dat

S6 hoa| chuyén HS diy du

Phong chuyén mén cap thugc UBND cap
x4 thadm dinh h{) s0, tham muru X1 giai
quyet (4,5 ngay)

yéu cau bd
sung/tra HS

]

B§ phin TNTKQ o
2 1,4 2 A - - =]
_traketqua (0.5 ngay) S& DTTG/So Noi vu tham dinh o 5o, 2
A tham muu x1r gidi quyét (5 ngay) 78
-

S g

, , ® ]

Phong chuyén mén cap thugc UBND céap e '*S

x4 tham dinh h?) s0, tham muru xir giai g3

quyét (5.5 ngay) o
«©
=
2
Lanh dao UBND cfip xa xem 'f;o:

xét, phé duyét (3ngay) 3
4
Vin thu UBND cép x4 sb hoa, phat hanh (1 ngay)
b) Trinh ty thuc hién:
Budc Trach Til::
thue nhiém Noi dung cong viéc San phim fh

hién | thwe hién 2
hién

Buoc 1

Truéng ban
Mait tran TO
quoc thon

Thong nhét véi chi ay, chi
bd; to chirc hop lién tich
(c6 sy tham gia cua dai
dién Chi tuy, chinh quyén,
Ban cong tac Mat tran, céc
td chic doan thé va dai
dién hd déin trong thon),

- Bién ban hop lién tich
thén dé nghi dua ra
khoi danh sach va thay
thé, bd sung ngudi co
uy tin, theo Mau sb 02,
Mau s6 06 Phu luc kém

theo Quyét dinh sb
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Buge | Trich e
thue nhié¢m Noi dung cdng viéc Sin phim A0
hign | thyc hién tiyre
: hién
1ap vin ban dé nghi dua ra | 12/2018/QD-TTg
khoi danh sich va thay | (dugc sira ddi, bd sung
thé, bd sung ngudi c6 uy | boi Quyét dinh s
tin giri UBND cép xa. 28/2023/QD-TTg).
-Vin ban dé nghi.
By phin i
TNTKQ tai | Tiép nhén hd so va chuyén igay
. | Trung tAm | Ph¢ én mo 5 £ il it X i
Buéc 2 Phucg v [P}l]l;;\l}%) z%;yeﬁﬁrﬁ;thigg Phicu tiecp nhdn ho so | yiac
hanh  chinh | thim dinh.
cong cap xa
Vin ban xin ¥ kién va
ho so kém theo Vin
ban dé nghi.
- Bién ban kiém tra
theo Mau s6 03, Mau
s6 07 Phu luc kém theo
- Cong chirc, | Cong chirc Phong chuyén | Quyét  dinh 6
lanh — d2o | mon thdm dinh ho so; du | 12/2018/QD-TTg 4.5
Phong | thao cong van xin ¥ kién | (dugc sira ddi, bo sung | DEAY
Buéc 3 | chuyén mén | qinh [anh dao UBND cép | bsi Quyét dinh s | 1am
cap x3, Lanh | y3 ki guri co quan chuyén | 28/2023/QD-TTg). vige
dao UBND | sn v& dan toc, tin Bin téng hop danh
ca Xa. 5o tAn oiA0 cAn B - ;
P ngudng, ton gido cap tinh. sich @& nghi dua ra
khoi danh sach va thay
thé, bd sung ngudi co
uy tin (theo Mau s6 02
Phu luc III kém theo
Nghi dinh sb
124/2025/ND-CP)
Céng chure,
{;ﬁgﬁg dgo Coéng chuae, Lanh dao
chuyén mén Phong chuyén mén kiém 05
Lanh dao c(; tra, ra soat ho so, duwthao | sl
Buéc 4 30 ©9| vin ban tra 10i trinh Lanh | Va0 ban trd 161 UBND | 189Y
quan cl;juy?n dao co quan chuyén mén | S3P X3 lz.atn
moén vé din | viéc

toc, tin
ngudng, ton
giao

vé dan toc, tin ngudng, ton
gido ky gui UBND cap xa.
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Thoi
Buéc Trach ) gian
thue nhiém N§i dung cong viéc San pham
ve o ) ; thue
hién thuc hién hié
€ ién
Hoan thién ho so, trinh
Chu tich UBND cép xa ki
Ben ol quyét 'dinh‘dua ra Akh();i Du thao Quyét dinh
i o g, | danh sich va thay the, b0 | cia Chi tich UBND | 5.5
Buéc 5 | phon “" | sung nguoi co uy tin, bao | cAp xi dwa ra khoi | ngiy
chovs . | cdo UBND cip tinh (qua | danh séch va thay thé, | lam
L co quan chuyén mén vé | p§ sung nguoi cé uy | viéc
cap x4, dén tgc, tin ngudng va ton | tin
giao cap tinh) két qua thuc
hién dé theo doi, chi dao.
Quyét dinh cua Chu
Chu tich o tich UBND cép xi d 0:.3
Buée 6| UBND ci Ky phé duyét Quyét dinh, | €0 WBINL Cap Xa QUa |- a5y
o P | chuyén vin thu phat hanh, | @ khoi danh sich va | j3
thay thé, bo sung ngudi vide
cO uy tin
; . | Quyét dinh cta Chu
Vanthu | S6 hoa, phat hanh, chuyén | tjch UBND cép xa dwa | 1ngay
Bwéc7 | UBNDcap |két qua dén BO phan | r3 khoi danh sich danh | 1am
xa TNTKQ sich va thay thé, bo | Viéc
sung nguoi ¢ uy tin.
Tra két qua cho td chirc, c4 L ] o5
Boohan | Mhan 8 lién quan (Truomg | Quyet dinh cia Chu ngdy
Buéc 8 | TNTKQ cép | 00 v Truong ban Mgt | tich UBND clp xa dua | (0
%P | tran Té quéc thon; Co | T@ khoi danh sach danh vide
X4 sach va thay thé, bo -

quan cong tac dan téc va
ton gido cap tinh).

sung ngudi cod uy tin.

Tong thoi gian gii quyét TTHC:

- Truomg hop hd so p?in b6 sung hodc ho so khong dat yéu cdu & bude 3: trong thoi han
02 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan ho so phdi c6 vin ban yéu cau bo sung ho so hoic
hoan tra ho so.

- Truong hop hé so dat yéu cdu: 20 ngay lam viée, ké tr ngay nhin du ho so hop 18
(tinh tir Budc 2)./.
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