UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH PONG NAI Déc 1ap - Tu do - Hanh phuc
Sé: 1232 /QD-UBND DPoéng Nai, ngay 09 thing 9 ndm 2025
QUYET PINH

Vé viéc phé duyét quy trinh ndi bg, dién tir giai quyét
tha tuc hanh chinh thugc tham quyén gidi quyét cia nganh Tw phap

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TIiNH PONG NAI

Can cir Ludt Té chirc chinh quyén dia phirong ngay 16 thang 6 nam 2025;

Can cit Nghi dinh s6 63/2010/NP-CP ngay 08 thang 6 nam 2010 ciia Chinh
phii vé kiém sodt thii tuc hanh chinh,; Nghi dinh sé 48/2013/NP-CP ngay 14 thing
5 nam 2013 cia Chinh phii vé sita doi, bé sung mét sé diéu cia cdc Nghi dinh
lién quan dén kiém soat thii tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 92/2017/NP-CP ngay
07 thang 8 nam 2017 ciia Chinh phii vé siva d6i, b6 sung mét sé diéu ciia cdc Nghi
dinh lién quan dén kiém sodt thii tuc hanh chinh;

Can cir Nghi dinh so 118/2025/ND-CP ngay 09/6/2025 ciia Chinh phii vé
thue hién co ché mot cura, mot cuea lién thong tai Bo phan Mot ciea va Cong Dich
vy cong quoc gia;

Theo dé nghi ciia Gidam déc S¢ Tw phdp tai To trinh sé 63/TTr-STP ngdy
27 thang 8 nam 2025.

QUYET PINH:

Dleu 1. Phé duyét kéem theo Quyet dinh nay 56 quy trinh ndi bg, dién tur
giai quyét thu tuc hanh chinh thudc tham quyén giai quyét cia nganh Tu phép.

(Ouy trinh néi bg, dién tir gidi quyét thii tuc hanh chinh kém theo)
Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Piéu 3. Giao S¢ Tu ‘phap ph01 hop UBND cép Xd va cac co quan, don vi
lién quan c6 trach nhiém t6 chirc tiép nhan va giai quyét thi tuc hanh chinh theo
quy trinh giai quyét thu tuc hanh chinh da cong bd.

S Khoa hoc va Cong nghé phdi hop véi S& Tu phap, Uy ban nhan dan cip
xa va cac co quan, don vi lién quan cdp nhat quy trinh ndi bd, quy trinh dién tr
giai quyét tha tuc hanh chinh da dugc cong bb tai Quyét dinh nay l1én Hé thong
thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh tinh; thyc hién céu hinh, tich ‘hop, cung
cap dich vu cong truc tuyén du diéu kién 1én Cong Dich vu cong qubc gia theo
quy dinh. S¢ Tu phap chu tri, phdi hop So Khoa hoc va Cong ngh¢ nop ho SO
dich vu cong tryc tuyén kiém thtr ¢é déng bo 1én Cong Dich vu cong quc gia



theo quy dinh.

Piéu 4. Chanh Vian phong Uy ban nhan dan tinh; Giam déc S& Tu phap;
Giam dbc S& Khoa hoc va Cong nghé; Giam dbc Trung tam Phyc vy hanh chinh
cong tinh; Chi tich Uy ban nhan dan cip xa va cac to chirc, ca nhan c6 lién quan
chju trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin: KT. CHU TICH
- Nhu Piéu 4; A 6

_ Cyc KSTTHC (VPCP);

- B6 Tu phap;

- Chu tich, cac PCT UBND tinh;
- Chanh, cac Phé CVP UBND tinh;
-Luu: VT, NC, HCC.

Lé Trwong Son



PHU LUC
QUY TRINH NOI BQ, PIEN TU GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH
THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA NGANH TU PHAP
(Phé duyét kém theo Quyét dinh s6 /232/Qb-UBND ngdy (9thdng 9  ndam 2025
ciia Chii tich Uy ban nhdn dén tinh Pong Nai)

I. Linh vue cong chirng

1. B6 nhiém cong chirng vién (Mi s6: 1.013803)
1.1. Truwong hgp khong tién hanh xdc minh

a. Thoi han giai quyet 20 ngay lam viéc

b. Luu d6 giai quyét:

BCU‘%C TRINH TU THUC HIEN BON VITC*TIééQUYET ng;g%%ﬁ?l P}ll)i}’HPE
(20 ngay lam viéc)

Budc 1 | Tiép nhan hd so cua T chirc, ca nhan B0 phan nhérll)}}:g)pso cua S0 Tu 1/4 ngay lam viéc

Budc 2 Phan cong xu 1y Truéng phong Bb tro tu phap 1/2 ngay lam viéc

Budc 3 Tham dinh, giai quyét hd so Phong B6 tro tu phap 09 ngay lam viéc Kh%rfh quy

Budce 4 Ky duyét hd so Lanh dao UBND tinh 10 ngay lam viéc

Budc 5 Tra két qua cho ca nhan/to chirc Bo phan tra hd so So Tu phap | 1/4 ngay lam viéc

1.2. Truong hop tién hanh xdc minh
a. Thot han giai quy@t: 25 ngay lam viéc
b. Luu do giai quyét:




X . THOI GIAN GIAI A
CAC ; - PON VI GIAI < PHI, LE
p L UYET TTHC >
BUGC TRINH TU THUC HIEN QUYET TTHC Q ET TTHC PHI
(25 ngay lam viéc)
Budce 1 Tiép nhan ho so ctia T6 chirc, c4 nhan Bo phar} nhan h? SOCUA 4 ngay lam vi¢c
S& Tu phap
Budce 2 Phan cong xur 1y Truong p 11;(1)12%) BO tro o 1/2 ngay lam viéc
Budc 3 Tham dinh, giai quyét hd so Phong Bd tro tw phdp | 14 ngay lam viéc thffh quy
1
Budce 4 Ky duyét ho so Lanh dao UBND tinh 10 ngay lam viéc
Budce 5 Tra két qua cho ¢4 nhan/t6 chuc B4 phéan tra },10 so SO 1/4 ngay lam viee
Tu phép
2. Bo nhiém lai cong ching vién (Ma s0: 1.013804)
2.1. Truong hop khéng tién hanh xac minh
a. Thot han giai quy@t: 20 ngay lam viéc
b. Luu do gidi quyét:
, THOT GIAN GIAI .
CAC ‘ : i ; uYET TTHC | PHLLE
BUGC TRINH TU THUC HIEN PON VI GIAI QUYET TTHC Q PHI
(20 ngay lam viéc)
Budce 1 Ticp nhan ho fl?l;lla To chc, ca B6 phan nhan hd so cia S& Tu phap 1/4 ngay lam viéc Phi
. A A e ) . 2 . T 500.000 d
Budc 2 Phan cong xu 1y Truong phong Bo tro tu phap 1/2 ngay lam viéc




Buoc 3 Tham dinh, giai quyét hd so Phong B6 tro tu phap 09 ngay lam vi¢c
Budc 4 Ky duyét ho so Lanh dao UBND tinh 10 ngay lam vi¢c
Budce 5 Tréa két qua cho ca nhan/td chirc B6 phan tra hd so S Tu phap 1/4 ngay lam viéc

2.2. Truong hop tién hanh xac minh
a. Thoi han giai quyét: 25 ngay lam viéc
b. Luu do6 giai quyét:

. . THOI GIAN GIAI L
CAC ; - PON VI GIAI R PHI, LE
p P UYET TTHC e
BUOC TRINH TU' THYC HIEN QUYET TTHC Q e n PHI
(25 ngay lam viéc)
. £ A 1A A g . 1 B6 phan nhan ho so cua N n
Bude 1 Tiép nhan ho so cua To chire, cd nhan ) , 1/4 ngay lam viéc
S& Tu phap
Budc 2 Phan cong xir Iy Truong pg%gﬁ Botrotr | 5 hoay lam viee
Budc 3 Tham dinh, giai quyét hd so Phong B6 tro tu phap 14 ngay lam vi¢c Phi
500.000 d
Budce 4 Ky duyét ho so Lanh dao UBND tinh 10 ngay lam viéc
Budc 5 Tréa két qua cho ca nhan/td chirc B0 phan trd ho so' S 1/4 ngay lam viéc

Tu phép
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3. Mién nhiém cong chirng vién d6i véi truong hep dwec mién nhiém (M s6: 1.013805)
3.1. Truong hop khong can xac minh

a. Thoi han giai quyét: 15 ngay lam viéc

b. Luu d6 giai quyét:

: . THOI GIAN GIAI o
CAC ; - DPON VI GIAI - PHI, LE
p L UYET TTHC >
BUOC TRINHTY THUC HIEN QUYET TTHC Q e PHI
(15 ngay lam viéc)
. £ A 1A A B6 phan nhén ho so cia NPT
Bude 1 Tiép nhan ho so cua To chire, ca nhan ) , 1/4 ngay lam viéc
S& Tu phap
Budce 2 Phan cong xur 1y Truong p I};zzi BO tro o 1/2 ngay lam viéc
Budce 3 Tham dinh, giai quyét ho so Phong B6 trg tu phap 04 ngay lam viéc Khong
quy dinh
Budc 4 Ky duyét hd so Lanh dao UBND tinh 10 ngay lam vi¢c
Tra két qua B phan tra hd so S& .
B 4 5 , v . , 1/4 \ 1\ A
Hoe cho ¢4 nhan/t6 chirc Tu phap fedy et vise
3.2. Trudng hop can xac minh
a. Thoi han giai quy@t: 25 ngay lam viéc
b. Luu do6 gidi quyét:
THOI GIAN
CAC . A PON VI GIAI GIAIQUYET | PHI,LE
BUOC TRINH TU THYC HIEN QUYET TTHC TTHC PHI

(25 ngay lam viéc)

Budce 1 Tiép nhan ho so ciia T chirc, ca nhan Bo phan nhan hd so cua | 1/4 ngay lam viéc | Khong quy




S¢ Tu phap dinh
Budc 2 Phan cong xur ly Truong pl;%gﬁ BO tro tu 1/2 ngay lam viéc
Buoc 3 Tham dinh, giai quyét hd so Phong B6 tro tu phap 14 ngay lam vi¢c
Budc 4 Ky duyét hd so Lanh dao UBND tinh 10 ngay lam viéc
Tra két qua B phan tra hd so S& :
B ) 5 ” . . B 1/4 \ 1\ A
Hoe cho cé nhan/to chtic Tu phap neay am vIee
4. Cong nhin twong dwong d6i voi nguoi dwoc dao tao nghé cong chirng & nwéc ngoai (Mi sé: 1.013806)
a. Thot han giai quy@t: 20 ngay lam viéc
b. Luu do gidi quyét:
DPON VI GIAI THOI GIAN
CAC . _ QUYET TTHC GIAI QUYET PHI, LE
BUGC TRINH TU THUC HIEN TTHC PHI
(20 ngay lam viéc)
. & Y S A B6 phan nhan ho so cua N A
Buoc 1 Tiép nhan ho so cua T6 chire, cd nhan \ , 1/4 ngay lam viéc
S& Tu phap
Budc 2 Phan céng xir Iy Truong phong BO UL ) nody lam vige
phap Khong quy
L s . e . _ dinh
Budce 3 Tham dinh, giai quyét ho so Phong B tro tu phép 09 ngay lam viéc




Budc 4 Ky duyét ho so Lanh dao UBND tinh 10 ngay lam viéc
Tra két qua B phan tra hd so S& :

Budc 5 . T . 1/4 ngay 12 S

Hoe cho c4 nhan/to chirc Tu phap neay Tam viee

5. Thanh lap van phong cong chirng (Ma s0: 1.013834)

a. Thoi han giai quyét: 15 ngay lam viéc

b. Luu do6 gidi quyét:

THOI GIAN
CAC . A PON VI GIAI GIAIQUYET | PHI,LE
BUOC TRINH TU THYC HIEN QUYET TTHC TTHC PHI
(15 ngay lam viéc)
. £ A 1A A g . 1 B6 phan nhan ho so cua N n
Budc 1 Tiép nhan ho so cua To chire, cd nhan \ . 1/4 ngay lam viéc
S& Tu phap
Budc 2 Phan cong xir Iy Truong pgﬁgﬁ BOtowr |5 oay lam viee
Buac 3 2 . . A 1. A \ 2 , N A Khé
Tham dinh, giai quyét ho so Phong Bo tro tu phap 04 ngay lam vi¢c ?inr%h quy
1
Budce 4 Ky duyét ho so Lanh dao UBND tinh 10 ngay lam viéc
Tra két qus 5 phan tra hd :

Buée § ra két qua B6 phan trd ho so S&

cho ca nhan/to chic

Tu phap

1/4 ngay lam viéc

6. Hop nhit viin phong cong chirng theo loai hinh cong ty hop danh (M4 so: 1.013839)




a. Thoi han giai quyet 15 ngay lam viéc
b. Luu d6 giai quyét:

THOI GIAN
CAC . A PON VI GIAI GIAI QUYET | PHI, LE
BUOC TRINH TU THYC HIEN QUYET TTHC TTHC PHI
(15 ngay lam viéc)
. £ A 1A A B6 phan nhén ho so cia NPT
Bude 1 Tiép nhan ho so cua To chire, ca nhan ) , 1/4 ngay lam viéc
S& Tu phap
Budce 2 Phan cong xur 1y Truong p 11;(1)12%) BO tro o 1/2 ngay lam viéc
Budc 3 Tham dinh, giai quyét ho so Phong B6 tro tu phap | 4 ngay lam viéc Kh?infh quy
1
Budc 4 Ky duyét hd so Lanh dao UBND tinh 10 ngay lam vi¢c
Tra két qua B phan tra hd so S& :
B ) 5 ” . . B 1/4 \ 1\ ~
Hoe cho ¢4 nhan/t6 chirc Tu phap flgay fam viee
7. Sap nhap Vin phong cong chirng theo loai hinh cong ty hop danh (Mi sé: 1.013842)
a. Thot han giai quyet 15 ngay lam viéc
b. Luu d6 giai quyét:
THOI GIAN
CAC . A PON VI GIAI GIAIQUYET | PHI,LE
BUOC TRINH TU THYC HIEN QUYET TTHC TTHC PHI

(15 ngay lam viéc)

Budc 1 Tieép nhan ho so cua T6 chirc, ca nhan B0 phan nhan hd so cia | 1/4 ngay lam viéc
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S& Tu phép
Budc 2 Phan cong xur ly Truong pl;%gﬁ BO tro tu 1/2 ngay lam viéc
Buac 3 2 . Ap 1A \ 2 , N .
Tham dinh, giai quyét ho so Phong Bo tro tu phéap 4 ngay lam viéc
Budc 4 Ky duyét hd so Lanh dao UBND tinh 10 ngay lam viéc
Tra két qua B phan tra hd so S& :
B Je 5 . N < ; 1/4 \ 1\ A
Hoe cho ca nhan/t6 chirc Tu phap neay am vIee

Khong quy
dinh

8. Chuyén nhwong toan bd phin vén gép ciia toan bd thanh vién hop danh ciia Vin phong cong chirng (M so:

1.013846) ’
a. Thot han giai quy@t: 15 ngay lam viéc
b. Luu do gidi quyét:

THOI GIAN
CAC . A PON VI GIAI GIAI QUYET | PHI, LE
BUGC TRINH TY THUC HIEN QUYET TTHC TTHC PHI
(15 ngay lam viéc)
. ST U S Bo phan nhan hd so cta A
Bude 1 Ti€p nhan ho so cua To chirc, cd nhan , . 1/4 ngay lam viéc
S& Tu phap
Budc 2 Phan cong xu 1§ Truong ph‘l’fg Botrotwr | 5 heay lam viee
phap Khoéng quy
St - e . , dinh
Budce 3 Tham dinh, giai quyét ho so Phong B tro tu phép 04 ngay lam viéc
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Budc 4 Ky duyét ho so Lanh dao UBND tinh 10 ngay lam viéc

Bude 5 Tra két qua Bo phén tra hd so S6
cho c4 nhan/td chirc Tu phap

1/4 ngay lam viéc

9. Chuyén d6i Vin phong cong chirng theo loai hinh doanh nghiép tw nhan thanh viin phong céng ching theo loai
hinh cong ty hop danh (M3 s6: 1.013849)

a. Thoi han giai quyét: 15 ngay lam viéc

b. Luu d6 giai quyét:

THOI GIAN
CAC . A PON VI GIAI GIAIQUYET | PHI,LE
BUOC TRINH TU THYC HIEN QUYET TTHC TTHC PHI
(15 ngay lam viéc)
. & Y S . n B6 phan nhan ho so cua N A
Buoc 1 Tiép nhan ho so cuia T6 chire, cd nhan \ , 1/4 ngay lam viéc
S¢ Tu phap
Budc 2 Phan cong xir Iy Truong pgﬁgﬁ BOtowr |5 oay lam viee
Buéc 3 Tham dinh, giai quyét ho so Phong BO tro tu phap | 04 ngay lam viéc Kh%nfh quy
1
Budce 4 Ky duyét ho so Lanh dao UBND tinh 10 ngay lam viéc
Tra két qua B phan tra hd so S& :
B Je 5 . N 4 ; 1/4 \ 1\ A
Hoe cho ¢4 nhan/t6 chirc Tu phap ngay Tam viee
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10. Ban Van phong cong chirng theo loai hinh doanh nghi¢p tw nhan (Ma s0: 1.013852)
a. Thoi han g1a1 quyet 15 ngay lam viéc
b. Luu d6 giai quyét:

THOI GIAN
CAC . A PON VI GIAI GIAI QUYET | PHI, LE
BUOC TRINH TU THYC HIEN QUYET TTHC TTHC PHi
(15 ngay lam viéc)
. £ A 1A A B6 phan nhén ho so cia NPT
Bude 1 Tiép nhan ho so cua To chire, ca nhan ) , 1/4 ngay lam viéc
S& Tu phap
Budce 2 Phan cong xur 1y Truong p I};zzi BO tro o 1/2 ngay lam viéc
Budc 3 Tham dinh, giai quyét hd so Phong Bo tro tu phap | 04 ngay lam viéc th:)ir}fh quy
1
Budc 4 Ky duyét hd so Lanh dao UBND tinh 10 ngay lam vi¢c
Tra két qua B phan tra hd so S& :
B ) 5 9 . . B 1/4 \ 1\ ~
Hoe cho ca nhan/td chirc Tu phap neay Tam viee
IL. Linh vue diu gia tai san_ )
1. Cap ching chi hanh nghé dau gia (Ma so: 1.003915)
a. Thot han giai quyet 10 ngay lam viéc
b. Luu d6 giai quyét:
. . THOT GIAN GIAI A
CAC ; - PON VI GIAI - PHI, LE
, P UYET TTHC >
BUOC TRINH TU' THYC HIEN QUYET TTHC Q PHI

(10 ngay lam viéc)

Budce 1 Tiép nhan ho so ctia T6 chire, cd nhan B0 phan nhan hd so cua | 1/4 ngay lam viéc L¢ phi
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S& Tu phép 800.000 d
Budc 2 Phan cong xur ly Truong pl;%gﬁ BO tro tu 1/2 ngay lam viéc
Buoc 3 Tham dinh, giai quyét hd so Phong B6 tro tu phap 04 ngay lam vi¢c
. , A 1A Lanh dao UBND tinh A n
Buoc 4 Ky duyét ho so Ky duyét 05 ngay lam viéc
Tra két qua B phan tra hd so S& :
Buoe 5 : ? PR e 1/4 ngay lam vig
Hoe cho ca nhan/to chuc Tu phap neay Tam viee
2. Cép lai chirng chi hanh nghé dau gia (M so: 1.000802)
a. Thot han giai quy@t: 10 ngay lam viéc
b. Luu do6 gidi quyét:
X . THOT GIAN GIAI .
CAC ; " PON VI GIAI " PHI, LE
p L UYET TTHC S
BUOC TRINH Ty THUC HIEN QUYET TTHC Q e n PHI
(10 ngay lam viéc)
. & Y S A B6 phan nhan ho so cua N A
Buoc 1 Tiép nhan ho so cua T6 chire, cd nhan \ , 1/4 ngay lam viéc
S& Tu phap
Budc 2 Phan cong x1r Iy Truong p hc})lr}g Botrgtu | 5 ngay 1am viée L¢ phi
phap 800.000 d
Budce 3 Tham dinh, giai quyét ho so Phong B6 trg tu phap 04 ngay lam viéc
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Budc 4 Ky duyét ho so Lanh dao UBND tinh 05 ngay lam viéc
Bude 5 Tra két qua cho ¢4 nhan/t6 chuc Bo ph%{lutﬁl 2}()) so SO 1/4 ngay 1am viee

III. Linh vuc hoa giai thwong mai

1. Cap gidy phép thanh 1ap Trung tAm hoa giai thwong mai (M4 s6: 1.008907)
a. Thoi han giai quyét: 20 ngay lam viéc

b. Luu do giai quyét:

. . THOI GIAN GIAI A
CAC ; - PON VI GIAI R PHI, LE
p P UYET TTHC >
BUGC TRINH TU THUC HIEN QUYET TTHC Q ET TTHC PHI
(20 ngay lam viéc)
. £ A 1A A g . 1 B6 phan nhan ho so cua N A
Bude 1 Tiép nhan ho so cua To chire, cd nhan ) , 1/4 ngay lam viéc
S& Tu phap
Budc 2 Phan cong xir Iy Truong pg;’lgi’; Botrotr ) 5 hoay lam viee
Budc 3 2 . e e A \ A , \ N N Khon u
Tham dinh, giai quyét ho so Phong Bo tro tu phéap 14 ngay lam vi¢c e fh quy
1
Budce 4 Ky duyét ho so Lanh dao UBND tinh 05 ngay lam viéc
Bude 5 Tra két qua cho ca nhan/t6 chuc B9 phan t;il};g 5050 Tu 1/4 ngay lam viéc

2. Ciép lai Gidy phép thanh lap trung tim hoa giai thwong mai, Gidy phép thanh lap chi nhanh, vin phong dai dién



15

ciia to chirc hoa giai thwong mai nwéc ngoai tai Viét Nam (Ma s0: 1.008908)
a. Thoi han g1a1 quyet 07 ngay
b. Luu d6 giai quyét:

: . THOI GIAN GIAI o
CAC ; - PON VI GIAI - PHI, LE
p L UYET TTHC >
BUOC TRINH TU' THYC HIEN QUYET TTHC Q . PHI
(07 ngay)
Budce 1 Tiép nhan hd so cta T chirc, c4 nhan BO phar} nhdn hf) S0 cua 02 gio
S& Tu phap
Budc 2 Phan cong xi Iy Truong phong BO trg tu 04 gior
phap
Bude 3 Tham dinh, giai quyét hd so Phong B tro tu phép 112 gid thffh quy
i
Budc 4 Ky duyét hd so Lanh dao UBND tinh 48 gioy
Budce 5 Tra két quacho ca nhan/to chiic B phéan tra },10 so SO 02 gics
Tu phép
3. B6 sung hoat dong hoa giai thwong mai cho Trung tim trong tai (Ma s0: 1.008909)
a. Thot han giai quyet 10 ngay lam vi¢c
b. Luu do giai quyét:
, . THOT GIAN GIAI A
CAC 3 - PON VI GIAI - PHI, LE
p e UYET TTHC S
BUOC TRINH Ty THUC HIEN QUYET TTHC Q PHI

(10 ngay lam viéc)

Budc 1 Tiép nhan ho so ctua T6 churc, ca nhan Bo phan nhan hd so cua | 1/4 ngay lam viéc Khong quy
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S¢ Tu phap dinh
Budc 2 Phan cong xur ly Truong pl;?lgﬁ BO tro tu 1/2 ngay lam viéc
Buoc 3 Tham dinh, giai quyét hd so Phong B6 tro tu phap 06 ngay lam vi¢c
Budc 4 Ky duyét hd so Lanh dao UBND tinh 03 ngay lam vi¢c
Budce 5 Tra két qua cho ca nhan/t6 chirc B6 phan tra 1’,10 so S& 1/4 ngay lam viée
Tu phap

4. Thay d6i tén goi, dia chi tru s¢ Trung tim hoa giai thwong mai sang tinh, thanh pho trwc thudc Trung wong khac;
diing Ky hoat dong Trung tim hoa giai thwong mai khi thay ddi dia chi tru sé sang tinh, thanh phé truc thudc trung wong
khac (Mi so: 1.008910)

4.1. Vé thay d6i vé tén goi

a. Thoi han giai quyét: 10 ngay lam viéc

b. Luu d6 giai quyét:

( . THOT GIAN GIAI -
CAC ; - PON VI GIAI " PHI, LE
p L UYET TTHC e
BUOC TRINH TU' THYC HIEN QUYET TTHC Q e n PHI
(10 ngay lam viéc)
. £ A 1A A g A B6 phan nhan ho so cua N A
Budc 1 Tiép nhan ho so cua T6 chire, cd nhan ) , 1/4 ngay lam viéc
So Tu phap Khoéng quy
5 \ A dlnh
Budc 2 Phan cong xir Iy Truong pg‘}’lglg) Botrotr | 45 ngay lam viee ‘
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Budce 3 . Ly .
Hoe Tham dinh, giai quyét ho so Phong Bo tro tu phéap 06 ngay lam vi¢c
Budc 4 Ky duyét ho so Lanh dao UBND tinh | 03 ngay lam viéc
Buoc 5 Tra két qua cho ca nhan/to chuc B9 phan tra },10 5050 1/4 ngay lam viéc
Tu phap
4.2. Ve thay doi vé dia chi
a. Thot han giai quyet: 05 ngay lam viéc
b. Luu do6 gidi quyét:
. . THOI GIAN GIAI A
CAC ; - DPON VI GIAI R PHI, LE
p P UYET TTHC e
BUOC TRINH TU' THYC HIEN QUYET TTHC Q e n PHI
(05 ngay lam viéc)
. £ A 1A A g . 1 B6 phan nhan ho so cua N n
Bude 1 Tiép nhan ho so cua To chire, cd nhan ) , 1/4 ngay lam viéc
S& Tu phap
Budc 2 Phan cong xir Iy Truong pg%gﬁ Botrotr | 5 hoay lam viee
Buoc 3 2 . £ 1. A \ 2 . N " Khone qu
Tham dinh, giai quyét ho so Phong B tro tw phap | 02 ngay lam viéc p ghq y
in
Budce 4 Ky duyét ho so Lanh dao UBND tinh 02 ngay lam viéc
Budc 5 Tra két qua cho ca nhan/to chuc B0 phan tra 1,10 5080 1/4 ngay lam viéc
Tu phép
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5. Cap Gidy phép thanh 1ap chi nhanh/vin phong dai dién ciia to chirc hoa giai thwong mai nwéc ngoai tai Viét Nam
(M3 s6: 1.008911)
a. Thoi han giai quyét: 20 ngay lam viéc
b. Luu d6 giai quyét:

: . THOI GIAN GIAI o
CAC ; - PON VI GIAI < PHI, LE
p P UYET TTHC e
BUGC TRINH TU THUC HIEN QUYET TTHC Q ET TTHC PHI
(20 ngay lam viéc)
. £ A 1A A B6 phan nhén ho so cia NPT
Bude 1 Tiép nhan ho so cua To chire, ca nhan ) , 1/4 ngay lam viéc
S& Tu phap
Budc 2 Phan cong xtr 1y Truong pl;zgﬁ Bo tro tu 1/2 ngay lam viéc
. . . Khong quy
Budce 3 Tham dinh, giai quyét ho so Phong B6 tro tu phap 14 ngay lam viéc dinh
Budc 4 Ky duyét hd so Lanh dao UBND tinh 05 ngay lam vi¢c
Budce 5 Tra két qua cho ¢4 nhan/t6 chuc Bo phg};lutgil 2; so SO 1/4 ngay lam viee

6. Cham dirt hoat dong Trung tim hoa giai thwong mai trong truwong hop Trung tim hoa giii thwong mai tw cham
dirt hoat dong (Ma so: 2.000515)

a. Thoi han giai quyét: 12 ngay lam viéc

b. Luu do giai quyét:

THOI GIAN
CAC . A PON VI GIAI GIAI QUYET | PHI,LE
BUOC TRINH TY' THYC HIEN QUYET TTHC TTHC PHI
(12 ngay lam viéc)
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Budce 1 Tiép nhan ho so ctia T6 chirc, c4 nhan Bo phar} nhan h? SOCULT 4 ngay lam vi¢c
S& Tu phap
Budce 2 Phan cong xur ly Truong p g(})lgi Bo tro tu 1/2 ngay lam vi¢c
Budc 3 Tham dinh, giai quyét hd so Phong B6 tro tu phap 06 ngay lam vi¢c
Khong quy
. dinh
Budce 4 Ky duyét ho so Lanh dao UBND tinh 05 ngay lam viéc
Tra két qua B phan tra ho so S& :

Budce 5 . T . 1/4 ngay 12 &

Hoe cho ¢4 nhan/td chirc Tu phap neay Tam viee

7. Thay ddi tén goi, Truwéng chi nhanh, dia chi tru sé sang tinh, thanh phd trwe thudc trung wong khac ciia chi nhanh
to chirc hoa giai thwong mai nwée ngoai tai Viét Nam; ding ky hoat dong ciia chi nhanh t6 chirc hoa gidi thwong mai nuéc
ngoai tai Viét Nam khi thay ddi tén goi, Truong chi nhanh (Mi s6: 1.008916)

a. Thoi han giai quyét: 15 ngay lam viéc

b. Luu d6 giai quyét:

DPON VI GIAI THOI GIAN
CAC . _ QUYET TTHC GIAI QUYET PHI, LE
BUGC TRINH TU THUC HIEN TTHC PHI
(15 ngay lam viéc)
) . i B6 phan nhan ho so ciia A
Budc 1 Tiép nhan ho so cua T6 chire, cd nhan S& Tu phap 1/4 ngay lam viéc Kh(élilthuy
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Budc 2 Phan cong xur Iy Truong pl;?lgﬁ BO tro tu 1/2 ngay lam viéc
Budc 3 Tham dinh, giai quyét hd so Phong B6 tro tu phap 09 ngay lam vi¢c
Budce 4 Ky duyét ho so Lanh dao UBND tinh 05 ngay lam viéc
Bude 5 Tra két qua cho ca nhan/t6 chuc B9 phan t;lgg 5050 Tu 1/4 ngay lam viéc

8. Cham durt hoat dong cua chi nhanh, van phong dai dién caa to chirc hoa glal thwong mai nwéc ngoai tai Viét Nam
trong truong hop chi nhanh, Van phong dai dién cham durt hoat dong theo quyet dinh cua to chirc hoa giai thuwong mai
nudc ngoai hoac to chirc hoa gidi thwong mai nudc ngoai thanh 1ap chi nhanh, van phong dai dién tai Viéet Nam cham dit
hoat dong ¢ nudc ngoai (Ma s0: 1.009283)

a. Thot han giai quyet 07 ngay lam vi¢c

b. Luu d6 giai quyét:

PON VI GIAI THOI GIAN
CAC . ) QUYET TTHC GIAI QUYET PHI, LE

BUGC TRINH TU THUC HIEN TTHC PHI

(07 ngay lam viéc)

. £ A 1A A g A B(f)phénnhénhé SO cua N A
Budc 1 Tiép nhan ho so cuia To chire, cd nhan ) , 1/4 ngay lam viéc
S& Tu phap
Trudme ohone B o t Khong quy

Budc 2 Phan cong xir Iy ruong pp(})llglﬁ OMOH T 12 ngay lam viee dinh
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Budce 3 . L s . :
Hoe Tham dinh, giai quyét ho so Phong Bo tro tu phéap 03 ngay lam vi¢c
Budc 4 Ky duyét ho so Lanh dao UBND tinh | 03 ngay lam viéc
Budce 5 Tra két qua cho ¢4 nhan/t6 chuc B0 phan tra },10 so SO 1/4 ngay lam viee
Tu phap
IV. Linh vuc Luat sw

1. Cap Chirng chi hanh nghé luit sw ddi véi nguoi dat yéu ciu kiém tra két qua tip sw hanh nghé luit sw (Ma so:
1.000828)

a. Thoi han giai quyét: 15 ngay lam viéc

b. Luu d6 giai quyét:

' . THOT GIAN GIAI .
CAC ; - PON VI GIAI " PHI, LE
p £ UYET TTHC e
BUOC TRINH Ty THUC HIEN QUYET TTHC Q e n PHI
(15 ngay lam viéc)
. £ A 1A A g . 1 B6 phan nhan ho so cua N n
Bude 1 Tiép nhan ho so cua T6 chire, cd nhan ) , 1/4 ngay lam viéc
S& Tu phap
; \ A L¢ phi:
Buge 2 Phan cong xit 1y Truong pgﬁgﬁ BOWOW | 15 nody lam viee | 100.000
ddng/hd
Budc 3 Tham dinh, giai quyét hd so Phong BO tro tu phap 4 ngay lam viéc Sl(:'
Phi:
‘ 800.000
Budc 4 Ky duyét ho so Lanh dao UBND tinh 10 ngay lam viéc | dong/ho so
Buéc 5 Tra két qua BoO phan tra hd so S& | 1/4 ngay lam viéc
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cho ¢4 nhan/t6 chirc Tu phap

2. Cap Chirng chi hanh nghé luit sw ddi v6i nguoi duge mién dao tao nghé luat sw, mién tap sw hanh nghé luat sw
(M3 s6: 1.000688)

a. Thoi han giai quyét: 15 ngay lam viéc

b. Luu d6 giai quyét:

: . THOI GIAN GIAI o
CAC ; - PON VI GIAI R PHI, LE
p P UYET TTHC e
BUGC TRINH TU THUC HIEN QUYET TTHC Q ET TTHC PHI
(15 ngay lam viéc)
. £ A 1A A Bo phan nhén ho so cia NPT
Bude 1 Tiép nhan ho so cuia To chire, ca nhan ) , 1/4 ngay lam viéc
S& Tu phap
. \ 2 L¢ phi:
Budc 2 Phan cong xir Iy Truong phong BO tro'tw | ) oav fam vige | 100.000
phap A A
dong/ho
Budc 3 Tham dinh, giai quyét ho so Phong Bo tro tu phap 04 ngay lam vi¢c SO.
Phi:
Budc 4 Ky duyét hd so Lanh dao UBND tinh 10 ngay lam vi¢c 800.000
. - dong/ho so
Tra két qua B0 phan tra ho so S& ,
B ) 5 ” . . , 1/4 \ 1\ "
ot cho c4 nhan/t6 chirc Tu phap ngay fam viee

3. Thu hoi chimng chi hanh nghé lut sw (Ma s0: 1.008614)
a. Thot han giai quy@t: 12 ngay lam viéc
b. Luu do6 giai quyét:

DPON VI GIAI THOI GIAN GIAI | PHI, LE
QUYET TTHC QUYET TTHC PHI

CAC

BUGC TRINH TU THU'C HIEN
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(12 ngay lam viéc)

Budc 1 Tiép nhan ho so ciia T chirc, c4 nhan Bo phar{ nhan hf) SOCUA 4 ngay lam vi¢c
S¢ Tu phap
Budce 2 Phan cong xur ly Truong p g(})lgi Bo tro tu 1/2 ngay lam vi¢c
Budce 3 Tham dinh, giai quyét ho so Phong Bo tro tu phap 04 ngay lam vi¢c Khéng
Budce 4 Ky duyét ho so Lanh dao UBND tinh 07 ngay lam viéc
Tra két qua B phan tra ho so S& :
Bude 5 . T . 1/4 ngay lam viéc
¢ cho c4 nhan/to chirc Tu phap Say Jam Ve

4. Cap lai Chirng chi hanh nghé luit sw trong truwong hop bi thu hoéi Chirng chi hanh nghé luét sw theo quy dinh tai
Picu 18 ciia Luat Luat sw (M3 s6: 1.008624)

a. Thoi han giai quyét: 15 ngay lam viéc

b. Luu do giai quyét:

CAC PON VI GIAI THOT GIAN GIAI PHI, LE

2 i ;i Y3 UYET TTHC I

BUOC TRINH Ty THYC HIEN QUYET TTHC Q o PHI

(15 ngay lam viéc)
Budec 1 Tiép nhan ho so ctia TS chirc, c4 nhan Bo phanq nhan h? SOCUL T 4 ngay lam viéc L¢ phi:
So Tu phap 100.000

: sne BS d6ng/hd

Bude 2 Phan cong xtr Iy Truong p};‘}’lgﬁ BOUOW | 1) gay lamviee | oo
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Budc 3 Tham dinh, giai quyét hd so Phong B6 tro tu phap 04 ngay lam vi¢c
Budc 4 Ky duyét ho so Lanh dao UBND tinh | 10 ngay lam viéc
Budce 5 Tra két qua cho ¢4 nhan/t6 chuc Bo phe,}lflut;e;l 21(; so SO 1/4 ngay lam viec

Phi:
800.000
dong/ho so

5. Cép lai Chirng chi hanh nghé luit sw trong truong hop bi mét, bi rach, bi chay hodc vi 1y do khac khong c6 y (Ma

: 1.008628)

a. Thoi han giai quyét: 15 ngay lam viéc
b. Luu do6 gidi quyét:

' . THOT GIAN GIAI .
CAC ; - PON VI GIAI " PHI, LE
p £ UYET TTHC e
BUOC TRINH Ty THUC HIEN QUYET TTHC Q e n PHI
(15 ngay lam viéc)
. £ A 1A A g . 1 B6 phan nhan ho so cua N n
Bude 1 Tiép nhan ho so cua T6 chire, cd nhan ) , 1/4 ngay lam viéc
S& Tu phap
; \ A L¢ phi:
Budc 2 Phan cong xit 1§ Truong phong BO g tw |15 oas lamvige | 100.000
phap N
dong/ho
Budc 3 Tham dinh, giai quyét hd so Phong BO tro tu phap 04 ngay lam vi¢c Sl(:'
Phi:
‘ 800.000
Budc 4 Ky duyét ho so Lanh dao UBND tinh 10 ngay lam viéc | dong/ho so
Buéc 5 Tra két qua BoO phan tra hd so S& | 1/4 ngay lam viéc
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cho ¢4 nhan/t6 chirc Tu phap

6. cong nhén dao tao nghé luiit sw ¢ nuwée ngoai (Ma sd: 1.001928)
a. Thoi han giai quyet 14 ngay lam viéc
b. Luu dd giai quyét:

) . THOT GIAN GIAI .
CAC 5 - PON VI GIAI = PHI, LE
, P UYET TTHC e
BUGC TRINH TU THUC HIEN QUYET TTHC Q ET TTHC PHI
(14 ngay lam vi¢c)
. & Y S A Bo phan nhan hd so cua N o n
Buoc 1 Tiép nhan ho so cua T6 chire, cd nhan \ , 1/4 ngay lam viéc
S& Tu phap
Budc 2 Phan cong xtr 1y Truong p g(;lgf) BO trg tu 1/2 ngay lam viéc
Budrc 3 Tham dinh, giai quyét hd so Phong Bo tro tu phap | 06 ngay lam viéc Khong
Budc 4 Ky duyét hd so Lanh dao UBND tinh 07 ngay lam vi¢c
Tra két qua B phan tra hd so S& :
Budc 5 . T . 1/4 ngay 12 S
Hoe cho c4 nhan/to chirc Tu phap flgdy A vige

V. Linh vuc Quan tai vién

1. Cip chitng chi hanh nghé Quan tai vién déi véi luit sw, kiém toan vién, nguoi cé trinh d cir nhan luit, kinh té, ké
toan, tai chinh, ngin hang va c6 thoi gian trong linh vue dugc dao tao tir 05 nam tré 1én (Ma s6: 2.001130)

a. Thot han giai quyet 10 ngay

b. Luu d6 giai quyét:

CAC . " PON VI GIAI QUYET | THOI GIAN GIAI | PHI, LE
BUOC TRINH TU THYC HIEN TTHC QUYET TTHC PHI
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(10 ngay)

Budc 1 Tiép nhan hd so cta T chirc, c4 nhan BO phan nharrl)}}ll;)pso cua 56 Tu 04 gio

Budc 2 Phén cong xir 1y Truéng phong Bb tro tu phap 08 gio Phi
Budce 3 Tham dinh, giai quyét hd so Phong B6 tro tu phap 152 gio 800.000d

: L¢ phi:
Budc 4 Ky duyét ho so Lanh dao UBND tinh 72 gio 100.000 d
Tra két qua .
Budc 5 faxetqua B4 phan tra hd so S6 Tu phép 04 gios
cho ¢4 nhan/t6 chirc

2. Cép lai chirng chi hanh nghé quan tai vién d6i véi ludt sw nwéc ngoai di dwoe cap gidy phép hanh nghé luit sw tai
Viét Nam theo quy dinh ciia phap luit vé luit sw, kiém toan vién 1 ngudi nwée ngoai theo quy dinh ciia phap luat vé kiém
toan (M4 so6: 1.002681)

a. Thoi han giai quyét: 10 ngay

b. Luu do giai quyét:

X X THOI GIAN GIAI o
CAC ; " PON VI GIAI ” PHI, LE
p L YET TTH S
BUOC TRINH Ty THUC HIEN QUYET TTHC QU ] ¢ PHI
(10 ngay)
Buée 1 Tiép nhan ho so ciia T chirc, ca nhan Bo phar} nhan h? SO cua 04 gio Phi
S¢ Tu phap 800.000 d
. A A — Trudng phong Bo tro tu .y L¢ phi:
Budc 2 Phan cong xtr 1y phép 08 gio 100.000 d
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Budc 3 Tham dinh, giai quyét hd so Phong B6 tro tu phap 152 gio
Budc 4 Ky duyét hd so Lanh dao UBND tinh 72 gio
Tra két qua B phan tra hd so S& :
Budce 5 . T . 04 gi¢
Hoe cho c4 nhan/td chirc Tu phap &0
3. Cap lai chirng chi hanh nghé Quan tai vién (Ma so: 2.001117)
a. Thot han giai quyet 10 ngay
b. Luu d6 giai quyét:
' . , THOIT GIAN GIAI A
CAC ; " PON VI GIAI QUYET B PHI, LE
, : UYET TTHC S
BUGC TRINH TU THUC HIEN TTHC Q ‘ PHI
(10 ngay)
Budce 1 Tiép nhan ho so ctia T6 chirc, c4 nhan B0 phan nhan h? s0°cua 50 Tu 04 gio
phap Phi
Budc 2 Phan cong xtr 1y Truéng phong Bb tro tu phap 08 gio 800.000
Budc 3 Tham dinh, giai quyét hd so Phong B6 tro tu phap 152 gioy dong
L¢ phi:
Budc 4 Ky duyét hd so Lanh dao UBND tinh 72 gid 1%9-000
ong
Budc 5 Tra két qua cho ca nhan/td chirc B6 phan tra hd so S& Tu phap 04 gio

VI. Linh vuec trong tai thwong mai
1. Thanh lap, dang ky hoat dong cua trung tim trong tai (Ma s0: 2.000822)
a. Thot han giai quyet 20 ngay lam viéc
b. Luu d6 giai quyét:
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CAC THOI GIAN GIAI PHI. LE
BUGC TRINH TU THUC HIEN PON VI GIAI QUYET TTHC QUYET TTHC PIin ’
(20 ngay lam viéc)
Bude 1 Tiép nhan ho ;?l;lla T6 chirc, ca Bo phan nhan ho so ciia S& Tu phap | 1/4 ngay lam viéc
Budc 2 Phan cong xur 1y Trudng phong Bb tro tu phap 1/2 ngay lam viéc
2 s s 21 A . . } . Phi
Budc 3 Tham dinh, giai quyét ho so Phong Bo tro tu phap 14 ngay lam vi¢c 3.000.000
Budc 4 Ky duyét ho so Lanh dao UBND tinh 05 ngay lam viéc dong
Tréa két qua 5
Budc 5 . Cihznggachﬁc B phan trd hd so S& Tu phap 1/4 ngay lam viéc
2. Thay d6i noi dung giay phép thanh lp ciia Trung tAm trong tai (Ma so6: 2.000819)
a. Thot han giai quy@t: 15 ngay lam viéc
b. Luu do gidi quyét:
X . THOT GIAN GIAI .
CAC ; - PON VI GIAI ” PHI, LE
p £ UYET TTHC S
BUOC TRINH TU' THYC HIEN QUYET TTHC Q e n PHI
(20 ngay lam viéc)
. ST U S Bo phan nhan hd so cta A
Budce 1 Ti€p nhan ho so cua To chuc, cd nhan \ . 1/4 ngay lam viéc
S& Tu phap
X \ 2 Phi
. A A — Trudéng phong Bo tro tu T
Budc 2 Phan cong xur 1y phép 1/2 ngay lam viéc 1.000.000
dong
Budce 3 Tham dinh, giai quyét ho so Phong B6 trg tu phap 09 ngay lam viéc
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Budc 4 Ky duyét ho so Lanh dao UBND tinh 05 ngay lam viéc
Tra két qua B phan tra hd so S& :
Budc 5 . C . 1/4 ngay 12 S
Hoe cho ¢4 nhan/t6 chirc Tu phap Heay fam vice

3. Cham diit hoat ddng Trung tim trong tai theo Picu 1¢ clia Trung tAm trong tai (Ma s6: 1.008885)
a. Thot han giai quy¢t: 07 ngay lam viéc
b. Luu do6 gidi quyét:

, . THOT GIAN GIAI A
CAC ; - PON VI GIAI B PHI, LE
p P UYET TTHC e
BUGC TRINH TU THUC HIEN QUYET TTHC Q (ET TTH PHI
(7 ngay lam viéc)
. £ A 1A A Bo phan nhén ho so cia NPT
Bude 1 Tiép nhan ho so cuia To chire, ca nhan \ , 1/4 ngay lam viéc
S& Tu phap
Budc 2 Phan cong xit Iy Truong pﬁiﬁﬁ BOotro |5 1oay lam viee
Budc 3 Tham dinh, giai quyét hd so Phong B6 trg tu phap | 02 ngay lam viéc thr'fh quy
1
Budc 4 Ky duyét hd so Lanh dao UBND tinh 04 ngay lam vi¢c
Tra két qua B phan tra hd so S& :
Bute 5 : > pRgn e 1/4 ngay lam vié
Hoe cho ¢4 nhan/t6 chirc Tu phap ngay Tam viee

4. Cap Gidy phép thanh lap chi nhanh, Vin phong dai dién ciia T6 chirc trong tai nwéc ngoai tai Viét Nam (Ma so:
1.008886)



a. Thoi han giai quyet 30 ngay lam viéc
b. Luu d6 giai quyét:

30

: . THOI GIAN GIAI o
CAC ; - PON VI GIAI = PHI, LE
p L UYET TTHC >
BUGC TRINH TU THUC HIEN QUYET TTHC Q ET TTHC PHI
(30 ngay lam viéc)
, X A LA A g A B6 phan nhan ho so cua N n
Budce 1 Ti€p nhan ho so cta To chuc, cd nhan ) . 1/4 ngay lam viéc
S& Tu phap
Budce 2 Phan cong xur 1y Truong p g(;lgf) BO tro o 1/2 ngay lam viéc
. C s . Phi
Budce 3 Tham dinh, giai quyét ho so Phong Bo tro tu phap 22 ngay lam viéc 10.000.000
dong
Budce 4 Ky duyét ho so Lanh dao UBND tinh 07 ngay lam viéc
Tra két qua B phan tra ho so S& ,
B ) 5 o . . , 1/4 \ 1\ ~
ot cho ¢4 nhan/td chirc Tu phap ngay fam vice

5. Thay d6i ndi dung Giay phép thanh l1ap ciia Chi nhanh ciia T6 chirc trong tai nwéc ngoai tai Viét Nam (Ma so:

1.001609)

a. Thot han giai quyet 10 ngay lam viéc
b. Luu d6 giai quyét:

. . THOT GIAN GIAI A
CAC ; - PON VI GIAI - PHI, LE
, P UYET TTHC >
BUOC TRINH Ty THYC HIEN QUYET TTHC Q e n PHI
(10 ngay lam viéc)
Budc 1 Tiép nhan ho so ctia T6 chirc, c4 nhan Bo phanq nhan h? SOCUL T 4 ngay lam vi¢c Phi
So Tu phap 4.000.000
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Budc 2 Phan cong xur 1y Truong p g(})lgi BO tro tu 1/2 ngay lam viéc
Budc 3 Tham dinh, giai quyét hd so Phong B6 tro tu phap 04 ngay lam vi¢c
Budc 4 Ky duyét ho so Lanh dao UBND tinh 05 ngay lam viéc
Budce 5 cho giﬁ:ﬁgi hite Bo ph?:lrnut;éhz;:) 5050 1/4 ngay lam viéc

dong

6. Cham dirt hoat dong chi nhanh, vin phong ciia to chirc trong tai nwéc ngoai tai Viét Nam trong truwong hop chi
nhanh, vin phong dai dién ciia t6 chirc trong tai nwéc ngoai bi cham dirt hoat dong theo quyét dinh ciia to chirc trong tai
nuée ngoai thanh 1ap Chi nhanh, Vin phong dai dién tai Viét Nam di cham dirt hoat dong ¢ nwée ngoai (Ma so: 1.008887)

a. Thoi han giai quyét: 15 ngay lam viéc

b. Luu d6 giai quyét:

. . THOI GIAN GIAI L
CAC ; - DPON VI GIAI - PHI, LE
p £ UYET TTHC >
BUOC TRINH TU' THYC HIEN QUYET TTHC Q e n PHI
(15 ngay lam viéc)
. £ A 1A A g . 1 B6 phan nhan ho so cua N A
Bude 1 Tiép nhan ho so cua To chire, cd nhan ) , 1/4 ngay lam viéc
S& Tu phap
Budc 2 Phan cong xu 1§ Truong phong BO tro |y 5 o3 1am viee
phéap A
Khong quy
Budc 3 Tham dinh, giai quyét hd so Phong BO tro tu phap 04 ngay lam vi¢c dinh
Budce 4 Ky duyét ho so Lanh dao UBND tinh 10 ngay lam viéc
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Tra két qua B6 phan tra hd so S¢

Budece 5 . ,
cho ca nhan/to chirc Tu phap

1/4 ngay lam viéc

7. Cép lai Gidy phép thanh Iap ciia Trung tAim trong tai, Chi nhanh, Vin phong dai dién ciia Té chirc trong tai nwéc
ngoai tai Viét Nam (M3 s6: 1.008888)

a. Thoi han giai quyét: 10 ngay lam viéc

b. Luu d6 giai quyét:

: . THOI GIAN GIAI L
CAC ; - PON VI GIAI : PHI, LE
p P UYET TTHC e
BUOC TRINH TU' THYC HIEN QUYET TTHC Q e n PHI
(10 ngay lam viéc)
. £ A 1A A pen s 1A Bo phan nhén ho so cia T
Bude 1 Tiép nhan ho so cuia To chire, ca nhan ) , 1/4 ngay lam viéc
S& Tu phap
Budc 2 Phan cong xir Iy Truong pgzgﬁ BOtrotr ) 5 hoay lam viee
. L , Khong quy
Bude 3 Tham dinh, giai quyét ho so Phong Bo tro tu phéap 04 ngay lam vi¢c dinh
Budce 4 Ky duyét ho so Lanh dao UBND tinh 05 ngay lam viéc
Budce 5 Tra két qua cho ca nhan/t6 chirc Bo phan tra }}0 so S& 1/4 ngay lam viée
Tu phap

VIIIL. Linh vuc thira phat lai
1. Cong nhin twong dwong dao tao nghé Thira phat lai ¢ nwéc ngoai (M4 s6: 1.008921)
a. Thoi han giai quyét: 20 ngay
b. Luu d6 giai quyét:
CAC
BUOC

PON VI GIAI QUYET | THOI GIAN GIAI | PHI, LE

TRINH TY THYC HIEN TTHC QUYET TTHC PHI
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(20 ngay)
Budc 1 Tiép nhan ho so ciia T chirc, c4 nhan B0 phan nhan h,o S0'cua 56 04 gio
Tu phap
Budc 2 Phan cong xur 1y Trudng phong Bo tro tu phap 08 gio
Budc 3 Tham dinh, giai quyét hd so Phong Bé trg tu phap 224 giy Kh%?fh quy
1
Budc 4 Ky duyét hd so Lanh dao UBND tinh 240 gid
Budce 5 Tra két qua cho ¢4 nhan/to chuc B0 phén tra I}o so S0 Tu 04 gic
phap
2. Bo nhi¢m Thira phat lai (Ma s0: 1.008922)
a. Thot han giai quy@t: 27 ngay lam viéc
b. Luu do6 gidi quyét:
. . - THOI GIAN GIAI A
CAC ; - PON VI GIAI QUYET ” PHI, LE
p : YET TTH S
BUGC TRINH TU THUC HIEN TTHC QU ET ? PHI
(27 ngay lam viéc)
Budce 1 Tiép nhan hd so ciia T chirc, ca nhan B0 phan nharrl)l}llgpso cua 56 Tu 1/4 ngay lam viéc
: Phi:
Budce 2 Phén cong xu ly Truong phong Bo tro tu phap | 1/2 ngay lam viéc 800.000
. Ly . dong
Budce 3 Tham dinh, giai quyét ho so Phong B0 tro tu phép 06 ngay lam viéc
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Budc 4 Xéc minh ly lich tu phap Cong an tinh 03 ngay lam vi¢c

Budce 5 Ky duyét hd so Lanh dao UBND tinh 20 ngay lam vi¢c
Tra két qua . .

Budc 6 . cihzn/cgachac B phan trd hd so S& Tu phap | 1/4 ngay 1am viée

Ghi chii: Thoi gian xdc minh, yéu cau cung cdp thong tin Iy lich tw phdp khéng tinh vao thoi gian gidi quyét thi tuc hanh
chinh

3. Mién nhiém Thira phat lai (Ma s0: 1.008923)

a. Thot han giai quy€t: 17 ngay lam viéc.

b. Luu do6 gidi quyét:

BCU‘%CC TRINH TU THUC HIEN DON VITGTIééQUYET ng;g%%g?l PIII,EI%E
(17 ngay lam vigc)

Budce 1 Tiép nhén ho so ctia TH chitc, c4 nhan Bo phan nhér;ﬁgpso cua S0 Tu 1/4 ngay lam viéc

Budc 2 Phan cong xtr 1y Trudng phong B6 tro tu phap | 1/2 ngay lam viée

Budc 3 Tham dinh, giai quyét ho so Phong B6 tro tu phap 06 ngay lam viéc th?thuy

Budce 4 Ky duyét hd so Lanh dao UBND tinh 10 ngay lam viéc

Budc 5 Tra két qua cho ca nhan/td chirc B6 phan tra hd so S& Tu phap | 1/4 ngay lam viéc
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4. Bo nhi¢m lai Thira phat lai (Ma s0: 1.008924)
a. Thot han giai quy@t: 27 ngay lam viéc
b. Luu do giai quyét:

: . THOI GIAN GIAI o
CAC ; - PON VI GIAI - PHI, LE
p P UYET TTHC e
BUGC TRINH TU THUC HIEN QUYET TTHC Q ET TTHC PHI
(27 ngay lam viéc)
. £ A 1A A B6 phan nhén ho so cia NPT
Bude 1 Tiép nhan ho so cua To chire, ca nhan ) , 1/4 ngay lam viéc
S& Tu phap
Budc 2 Phan cong xtr 1y Truong pl;zgﬁ Bo tro tu 1/2 ngay lam viéc
Budc 3 Tham dinh, giai quyét hd so Phong B6 tro tu phap 06 ngay lam vigc Phi
i:
800.000
Budc 4 Xéc minh 1y lich tu phap Cong an tinh 03 ngay lam vi¢c dong
Bude 5 Ky duyét ho so Lanh dao UBND tinh 20 ngay lam viéc
Tra két qua B phan tra ho so S& :
B ) 6 9 . . , 1/4 \ 1\ ~
ot cho ¢4 nhan/t6 chirc Tu phap fgay fam viee

Ghi chii: Thoi gian xdc minh, yéu cau cung cdp théng tin Iy lich tw phdp khéng tinh vao thoi gian gidi quyét thi tuc hanh
chinh

5. Thanh 1ap Vin phong Thira phat lai (Mi s6: 1.008929)



a. Thoi han giai quyet 40 ngay
b. Luu d6 giai quyét:
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CAC THOI GIAN GIAI PHI. LE
BUGC TRINH TU THUC HIEN PON VI GIAI QUYET TTHC QUYET TTHC PRI
(40 ngay)
Budce 1 Tiép nhan ho ;%g::a To chire, cd B6 phan nhan ho so ctiia S¢ Tu phap 04 gio
Budc 2 Phan cong xur 1y Truéng phong Bo tro tu phap 08 gio
, Ly , Phi:
Budc 3 Tham dinh, giai quyét ho so Phong Bo tro tu phap 464 gio 1.000.000
\ d,\
Budc 4 Ky duyét hd so Lanh dao UBND tinh 480 gio ons
Tra két qua )
Budc 5 : B0 phan tra hd 5 Tu pha 04 gi¢
Hoe cho c4 nhan/to chirc 0 phan tra ho so 50 Tu phap 810
6. Chuyén doi loai hinh hoat dgng Vin phong Thira phat lai (M so: 1.008932)
a. Thoi han giai quyet 30 ngay
b. Luu d6 giai quyét:
] q THOI GIAN GIAI .
CAC . A PON VI GIAI - PHI, LE
p Y3 UYET TTHC e
BUGC TRINH TU THUC HIEN QUYET TTHC Q ‘ PHI
(30 ngay)
Budce 1 Tiép nhan ho so cta TH chire, c4 nhan BO phanq nhén h? S0 cua 04 gio
S& Tu phép Khéng quy
5 \ A dlIlh
Budc 2 Phan céng xi Iy Truong phong B6 tro tw 08 gid ‘

phap
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Budc 3 Tham dinh, giai quyét hd so Phong B6 tro tu phap 344 gio
Budc 4 Ky duyét hd so Lanh dao UBND tinh 360 gio
Budce 5 Tra két qua cho ¢4 nhan/t6 chuc B0 phan tra },10 so SO 04 gio
Tu phap
7. Hop nhit, sap nhip Vin phong Thira phat lai (M so: 1.008934)
a. Thot han giai quyét: 30 ngay
b. Luu do6 gidi quyét:
. . THOI GIAN GIAI L
CAC ; - PON VI GIAI R PHI, LE
p P UYET TTHC e
BUOC TRINH Ty THUC HIEN QUYET TTHC Q ] PHI
(30 ngay)
Budce 1 Tiép nhan hd so cta T chire, c4 nhan BO phar} nhén h? S0 cua 04 gio
S& Tu phap
Bude 2 Phan cong xir 1y Truong phong Bo tro tu 08 gid
phap
SPY - 2,4 . . Khong quy
Budc 3 Tham dinh, giai quyét ho so Phong Bo tro tu phap 344 gio dinh
Budc 4 Ky duyét hd so Lanh dao UBND tinh 360 gio
Tra két qua B phan tra ho so S& .
Budce 5 : SR . 04 gi¢
Hoe cho c4 nhan/td chirc Tu phap s1

8. Chuyén nhuwong Viin phong Thira phat lai (Mi s6: 1.008936)
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a. Thot han giai quyét: 30 ngay
b. Luu do gidi quyét:

. . THOI GIAN GIAI .

CAC . a PON VI GIAI - PHI, LE

. Y3 UYET TTHC e
BUGC TRINH TU THUC HIEN QUYET TTHC Q ‘ PHI
(30 ngay)
Budc 1 Tiép nhan hd so cta T chirc, c4 nhan BO phar} nhdn h? S0 cua 04 gio
S& Tu phap
Budc 2 Phan cong xir 1y Truong phong Bo tro tu 08 gid
phap
Budc 3 Tham dinh, giai quyét hd so Phong B0 tro tu phap 344 gid thnfh quy
i
Budc 4 Ky duyét hd so Lanh dao UBND tinh 360 gio
Tra két qua B phan tra ho so S& :

Budce 5 : SR . 04 gic

Hoe cho ¢4 nhan/t6 chirc Tu phéap glo

IX. Linh vue Trg giup phap ly
1. Thii tuc yéu cau tro giip phap 1y (Ma sé: 2.000829)

a. Thoi han giai quyét: Tra 101 ngay cho ngudi yéu cau vé viée hd so du diéu kién dé thu 1y hodc phai bo sung gidy to, tai
li¢u co lién quan

b. Luu dd giai quyét:

PON VI GIAI | THOI GIAN GIAI

TRINH TU THUC HIEN QUYET TTHC | QUYET TTHC PI;I}’IiLE

cAp
BUOC
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Budce 1 Tiép nhan ho so ctia T6 chirc, c4 nhan Bo Phar{ nhan h? 1 174 ngay lam vi¢c
cua S& Tu phap
Budce 2 Phan cong xur ly Gidm doc Trung tam 1/4 ngay lam viéc
TGPL Khong
Budce 3 Tham dinh, giai quyét ho so Trung tam TGPL 1/4 ngay lam viéc
Tra két qua B phan tra ho so S :

Budce 4 . T . 1/4 ngay la ¢

Hoe cho ¢4 nhan/t6 chirc Tu phap ngay fam vice

2. Thii tuc rat yéu cau tro giup phap ly ciia ngudi dwoe tro giup phap ly (Ma so: 2.001680)
a. Thoi han giai quyét: Ngay sau khi nhan du hd so theo quy dinh
b. Luu do giai quyét:

CAC PON VI GIAI | THOI GIAN GIAI PHI. LE
. i 2 UYET TTHC UYET TTHC »
BUGC TRINH TU THUC HIEN Q Q PHI
Budce 1 Tiép nhan ho so ctia T6 chirc, c4 nhan Bo Phar{ nhan h? 1 14 ngay lam vi¢c
cua S¢ Tu phap
. A A _— Giam d6c Trung tAm NPT
Budc 2 Phan cong xur 1y TGPL 1/4 ngay lam vi¢c
Budc 3 Tham dinh, giai quyét hd so Trung tam TGPL 1/4 ngay lam viéc Khong
Tra két qua B phan tra ho so S .

Budc 4 . T . 1/4 ngay 12 ¢

Hee cho c4 nhan/td chirc Tu phip nedy Tam viee

3. Thii tuc thay ddi nguoi thue hién tro gitip phap 1y (M s6: 2.001687)




a. Thoi han giai quyét: 03 ngay lam viéc

b. Luu db giai quyét:
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. X THOI GIAN GIAI -

CAC ; - PON VI GIAI - PHI, LE

p P UYET TTHC >
BUOC TRINH TV THUC HIEN QUYET TTHC Q PHI
Bude 1 Tiép nhan ho so ctia T6 chirc, c4 nhan Bo Phar{ nhan hf) N 14 ngay lam vi¢c

cua So Tu phap
Budce 2 Phan cong xur 1y Gidm doc Trung tam 1/2 ngay lam viéc
TGPL
Budce 3 Tham dinh, giai quyét ho so Trung tam TGPL 02 ngay lam viéc Khong
Tra két qua B phén tra ho so :
Budc 4 . Can . 1/4 ngay la ¢

Hoe cho ¢4 nhan/t6 chirc SG Tu phap neay Tam viee

4. Thii tuc lra chon, ky hop dong véi Luat sw (Ma so: 2.000977)

a. Thoi han giai quyét: 10 ngay ké tir ngdy nhan da hd so hop 18

b. Luu dd giai quyét:

CAC . " PON VI GIAI | THOI GIAN GIAI | PHI, LE
BUOC TRINH TY THUC HIEN QUYET TTHC QUYET TTHC PHi
Budce 1 Tiép nhan ho so ctia T6 chirc, c4 nhan Bo Phan, nhan h? 50 02h

cua So Tu phap
. A A . 1v Giam dbc Trung
Budc 2 Phan cong xur ly tAm TGPL 12h )
Khong
Budc 3 Tham dinh, giai quyét hd so Trung tam TGPL 224h
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Budc 4

Tra két qua
cho ¢4 nhan/td churc

B6 phan tra hd so
S& Tu phap

02h

5. Thii tuc lwa chon, ky hop dong véi to chirc hanh nghé luit sw, to chirc tw van phap luit (Mi sé: 2.000970)

a. Thoi han giai quyét: 10 ngay ké tir ngdy nhan da hd so hop 18

b. Luu dd giai quyét:

CAC . a PON VI GIAI | THOI GIAN GIAI | PHI, LE
BUOC TRINH TY THUC HIEN QUYET TTHC QUYET TTHC PHi
Budce 1 Tiép nhan hd so cta T chirc, c4 nhan BO Phanv nhdn h? 50 02h

cua S& Tu phap
. A A e Giam dbc Trung
Budc 2 Phan cong xur 1y tAm TGPL 12h
Budc 3 Tham dinh, giai quyét hd so Trung tim TGPL 224h Khong
Budc 4 Tra két qua cho c& nhan/td chirc B0 phan trd ho s 02h
S& Tu phap

6. Thii tuc ding ky tham gia tro giap phap ly (Ma so: 2.000596)

a. Thoi han giai quyét: 07 ngay

b. Luu dd giai quyét:

CAC . - PON VI GIAI | THOI GIAN GIAI | PHi, LE
BUOC TRINH TV THYC HIEN QUYET TTHC QUYET TTHC PHI
Budce 1 Tiép nhan ho so ctia T6 chirc, c4 nhan Bo Phanﬂ nhan h? 50 02h

cua So Tu phap
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. A A - Giam dbc Trung tim
Budc 2 Phan cong xur ly TGPL 12h Khéng
Budc 3 Tham dinh, giai quyét hd so Trung tam TGPL 152h
Tra két qua B phan tra ho so S&
Budc 4 . T . 02h
¢ cho c4 nhan/td chirc Tu phap

7. Thi tuc thay d6i ndi dung Gidy ding Ky tham gia tro gitip phap ly (Mai s6: 1.001233)

a. Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viéc

b. Luu do giai quyét:

CAC . a PON VI GIAI | THOI GIAN GIAI | PHI, LE
BUOC TRINH TY THUC HIEN QUYET TTHC QUYET TTHC PHi
Bude 1 Tiép nhan ho so ctia T6 chirc, c4 nhan Bo Phe’mﬁ nhan h? O 14 ngay lam vi¢c

cua So Tu phap
. A A _— Giam d6c Trung tim NPT
Budc 2 Phan cong xur 1y TGPL 1/2 ngay lam vi¢c
Bude 3 Tham dinh, giai quyét hd so Trung tam TGPL 04 ngay lam viéc Khong
Tra két qua B phan tra hd so S .
Budc 4 . T . 1/4 ay 12 ¢
Hee cho c4 nhan/té chirc Tu phép neay fam viee

8. Thii tuc cép lai Gidy diang ky tham gia tro gitiip phap 1y (M4 s6: 2.000954)

a. Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viéc

b. Luu db giai quyét:
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CAC . a PON VI GIAI | THOI GIAN GIAI | PHI, LE
BUOC TRINH TV THUC HIEN QUYET TTHC QUYET TTHC PHI
Budce 1 Tiép nhan ho so ctia T6 chirc, c4 nhan Bo Phanﬁ nhan hf) O 14 ngay lam vi¢c

cua S& Tu phap
. A A e Giam dbc Trung tim NPT
Budc 2 Phan cong xur Iy TGPL 1/2 ngay lam viéc
Budc 3 Tham dinh, giai quyét hd so Trung tim TGPL | 04 ngay lam viéc | Khong
Budc 4 Tréa két qua cho ca nhan/td chirc B0 phan tra },10 5050 1/4 ngay lam vi¢c
Tu phap

9. Thii tuc cham dirt tham gia tro giup phap ly (Ma so: 2.000840)

a. Thoi han giai quyét: 03 ngay lam viéc

b. Luu do giai quyét:

CAC . " PON VI GIAI | THOI GIAN GIAI | PHI, LE
BUOC TRINH TY THUC HIEN QUYET TTHC QUYET TTHC PHi
Bude 1 Tiép nhan ho so ctia T6 chirc, c4 nhan Bo Phe’mﬁ nhan h? O 14 ngay lam vi¢c

cua S& Tu phap
. A A o Giam d6c Trung tAm NPT
Budc 2 Phan cong xur ly TGPL 1/2 ngay lam viéc
Budc 3 Tham dinh, giai quyét hd so Trung tam TGPL 02 ngay lam viéc Khong
Tra két qua B6 phan tra hd so S& .
Budc 4 . T . 1/4 ngay 12 ¢
Hee cho c4 nhan/té chirc Tu phép nedy famviee

10. Thii tuc cip thé cdng tac vién tro gitip phap 1y (Mi s6: 2.000587)
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a. Thoi han giai quyét: 07 ngay lam viéc

b. Luu d6 giai quyét:

CAC . a PON VI GIAI QUYET TTHC | THOI GIAN GIAI | PHI, LE
BUOC TRINH TU THYC HIEN QUYET TTHC PHi
Buse 1 Tiép nhan ho so f:ua To chuc, ca B6 phan nhan ho so cia S& Tu phap 1/4 ngay lam viée

nhan
Budc 2 Phan cong xtr 1y Giam doc Trung tim TGPL 1/2 ngay lam vi¢c
Budc 3 Tham dinh, giai quyét ho so Trung tam TGPL 04 ngay lam vi¢c Khé
ong
Budc 4 Quyét dinh cap thé cong tac vién Giam doc So 02 ngay lam vi¢c
Buoc 5 Tra két qua cho c4 nhan/to chic B0 phan tra h6 so S6 Tu phap 1/4 ngay lam viéc

11. Thi tuc cap lai thé cdng tac vién tro giup phap ly (Ma so: 2.000518)

a. Thoi han giai quyét: 07 ngay lam viéc

b. Luu dd giai quyét:

CAC . " PON VI GIAI | THOI GIAN GIAI | PHi, LE
BUOC TRINH TY THUC HIEN QUYET TTHC QUYET TTHC PHi
Buéce 1 Tiép nhan hd so ciia T chirc, c4 nhan BO phan nhan ho o™ |4 oa s 1am viee

cua So Tu phap
Budc 2 Phan céng xir Iy Gidm doc Trung m |y | os o Jam vige
TGPL A
Khong
Budc 3 Tham dinh, giai quyét ho so Trung tim TGPL | 04 ngay lam viéc
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Budc 4

Quyét dinh cap lai thé cong tac vién

Giam doc S&

02 ngay lam viéc

Budc 5

Tréa két qua cho ¢4 nhan/td chirc

Tu phap

B0 phén tra ho so S&

1/4 ngay lam viéc

12. Thi tuc giai quyét khiéu nai vé tro gitip phap 1y (M4 s6: 2.000592)

12.1. Béi voi nguoi dung dau t6 chirc thuc hién tro gitp phap 1y
a. Thot han giai quyet 3 ngay lam viéc
b. Luu d6 giai quyét:

. . THOI GIAN GIAI L
CAC ; - PON VI GIAI R PHI, LE
p P UYET TTHC e
BUOC TRINH TU' THYC HIEN QUYET TTHC Q R PHI
(3 ngay lam viéc)
. £ A 1A A Bo phan nhén ho so cia NPT
Bude 1 Tiép nhan ho so cua To chire, ca nhan \ , 1/4 ngay lam viéc
S& Tu phap
Budc 2 Phan cong xir Iy Giam d;‘é;“ng @M\ 5 neay lam viee
Khong quy
. . C s _ dinh
Budce 3 Tham dinh, giai quyét ho so Trung tam TGPL 02 ngay lam viéc
Budc 4 Tra két qua cho ¢4 nhan/t6 chuc B4 phén tra },10 so So Tu 1/4 ngay lam viee
phap
12.2. Truong hop Giam dbc Sé Tu phap
a. Thot han giai quyet 15 ngay
b. Luu d6 giai quyét:
CAC . " PON VI GIAI THOI GIAN GIAI | PHIi, LE
BUOC TRINH TU THYC HIEN QUYET TTHC QUYET TTHC PHI
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(15 ngay)
Budc 1 Tiép nhan ho so ciia T chirc, c4 nhan Bo phar{ nhan hf) socua 02 gio
S¢ Tu phap
. A A — Giam d6c Trung tim .
Budce 2 Phan cong xur ly TGPL 12 gio
Budc 3 Tham dinh, giai quyét ho so Trung tim TGPL 172 gio Kh%nr%h quy
i
Budc 4 Ky duyét hd so Giam doc So 172 gid
Budce 5 Tra két qua cho ca nhan/t6 chirc B0 phéan trd ho so S& 02 gid

Tu phap
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